附件五　自然人憑證應用在營造業工地主任訓練上之使用說明
壹、
沿起
為配合本部「自然人憑證」應用之推廣，將於營造業工地主任訓練（回訓）計畫上，納入以自然人憑證應用在線上報名與相關訓練時上課簽到、退之作業辦法。
貳、
目的
為確認參加講習人員皆有依規定確實上課，本辦法將原紙本簽到與上課點名，改為以自然人憑證登錄簽到退作業，詳實記錄簽到與簽退時間，並於每次登錄時拍照存證。
為確保參加講習人員皆有自然人憑證，自講習報名作業起即採以自然人憑證在本部統一建置的網站線上登記。並由本部提供報名系統供訓練單位處理報名事宜。
參、報名手續：
一、
學員先上網登記自行輸入報名作業資料。上傳最近兩個月內個人脫帽半身照片電子JPG檔、國民身分證正反面掃瞄電子檔。
二、
上傳符合營造業法第31條第1項各款之一所規定資格證明文件掃瞄電子檔。
三、
電子簽章具結（具結所附資料屬實）。
肆、註冊方式：
一、
學員資格經初審核可者，將以電子郵件與簡訊通知註冊，學員也可以以自然人憑證上網查詢。
二、
註冊前，先查驗網路報名時上傳之國民身分證與符合營造業法第31條第1項各款之一所規定資格證明文件，是否與正本相符，正本驗畢發還。
三、
學員於收到註冊通知後，於指定日期時間攜帶該通知書及參訓費用新台幣○○○元整或開立即時支票，抬頭（受託單位）至原報名地點辦理註冊。
四、
完成註冊手續之學員，將於每梯（期）開課前以電子郵件與簡訊寄發上課通知，學員也可以以自然人憑證上網查詢。
伍、上課簽到退：
每日每個上課時段（早上、下午、晚上）均須簽到、簽退一次。
簽到系統須紀錄學員編號、課程編號、梯次、上課日期、簽到退時間、簽到退種類、資料庫序號與自然人憑證加簽（資料庫序號與登錄時間）資料，另外為確保學員本人到場上課，在自然人憑證登錄時須當場拍照登錄影像檔（檔案格式JPG、檔案大小5K-10K），講習人員登錄即時影像資料檔名規格如下XXXXXXCYYYYMMDDHHMMSS　　XXXXXX為學員編號，C為班別，其餘為時間定義，影像資料需分課程編號梯次存放。
注意事項：
上課30（含）分鐘以前與下課30（含）分鐘以後的刷卡資料均視為無效刷卡。
受託單位於每一梯次講習結束時須將該梯次所有簽到退資料依資料庫序號排列轉成csv格式連同刷卡影像檔案報請本部檢核備查。
　

