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附件一－（二）軍人身分證及聘雇、公務人員服務證填寫要領： 

一、正面：軍人身分證及聘雇、公務人員服務證正面格式內容資料，均以電腦

列印(以「新細明體」字形加粗)，不得以人工方式填寫；惟遇戰時無法以

電腦列印時，得以人工(黑色墨水書寫)方式代替，其填寫要領如下： 

  (一)姓名：依持證人姓名以正楷填寫，不得使用簡體字。 

  (二)兵籍號碼：依持證人國民身分證統一編號填寫。 

  (三)出生日期：依持證人兵籍表(人事資料卡)所載之出生年月日填寫統用阿

拉伯數字，如：49年 1月 23日) 

  (四)血型：依持證人血型填寫。 

  (五)軍種：依持證人兵籍表所載「軍種」填寫(以：「陸」、「海」、「空」、

「海陸」等字，分別表示之)。(聘雇、公務人員服務證無此欄位) 

  (六)限用日期：志願役人員即聘雇、公務人員，依換證當時作業規定使用期

限之日期填寫；義務役人員依規定服役期滿之日期填寫。日期統以阿拉

伯數字填寫，如：94年 10月 01日。 

  (七)照片：黏貼持證人員最近三個月脫帽著軍服、正面半身照片(依「相片」

欄之尺吋；留長髮者，其瀏海以不得遮蓋眉毛及臉部五官為原則)；如在

作戰時無法拍攝照片者，可在照片欄位內按捺左、右手食指指紋代替之。 

  前項資料經審核無訛後，以膠膜加以護貝；並在正面持證人照片右方三分之

一處，加蓋鋼印，方屬有效。 

二、反面：軍人身分證及聘雇、公務人員服務正反面格式內容資料，均以人工

方式登載，其填寫要領如下： 

  (一)單位信箱：依持證人隸屬單位之信箱號碼填寫；不得寫駐地及單位名稱。 

  (二)現階(官職等)：依持證人實授官階(官職等)，以國字填寫(如：「中校」、

「一等士官長」、「上士」、「一兵」、「聘二」、「簡任十職等」等)；

不填寫俸級。 

  (三)身分校正：每年元月份辦理身分校正乙次，並由服務單位人事主管加以

校正後，以紅色印由加蓋「核符」字樣之章戳(依欄位之尺吋，自行刊刻)。 

  除「身分校正」欄外，前項二欄位，應以藍色章戳方式填註；且僅限於調職(含

單位信箱號碼更換)及晉階、晉等時，始予登註。 

 
 

 

 

  


