附件一         財政部財政資訊中心財物（含修繕、印製等）請購單
	主　　任
	

	副主任
	

	主任秘書
	

	秘書室主任
	

	NO：


請購單位： 
請購日期：　 
需用日期：
	品　　名
	用　途
	規　格
	單位
	請購
數量
	預　估　金　額
	使用
年限
	備 註

	
	
	
	
	
	單　價
	總　　價
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	□消耗品
□非消耗品

	
	
	
	
	
	
	
	
	□消耗品
□非消耗品

	
	
	
	
	
	
	
	
	□消耗品
□非消耗品

	詳述請購原因
	

	採購依據
	本案屬小額採購，依「中央機關未逹公告金額採購招標辦法」得不經公告程序，逕洽廠商採購。

	申請單位簽章

	採購單位
（秘書室簽擬意見）
	政風室
	會計室
	機關長官或
授權人批示

	財產編號〈參閱註3〉
	
	
	
	


註：1、採購物品應依一般類或資訊類之區分，由秘書室或資通營運組填列消耗品(或非消耗品)及使用年限。
2、資訊類物品應由資通營運組統一採購〈資通營運組為申請單位〉。
3、採購之資訊類物品其需安置於電腦內者，應填明其財產編號。
4、機關得優先採購環境保護產品。
5、10萬元以下業務例行之財物、一般事務性及機電修繕等採購，以本表單替代請購簽呈，請購單位應詳述請購原由，若案情具特殊性或爭議性案件，會簽單位有不同意見時，應改以簽呈方式辦理請購。
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