附表四
教育部補助技專校院辦理國際合作與交流計畫期中（末）報告撰寫格式
一、說明
教育部技職司為推動技職教育國際化，每年擇優補助技專校院國際合作交流計畫數十件，為使國際合作之經驗得以傳承及分享，宜彙整所有補助計畫案之報告資料，除編印成冊外，更可至於網站上方便查詢參考，故訂定期中（末）報告之撰寫格式，以利作業。
本格式說明為統一期中（末）報告之格式，作為撰寫之參考，並非限制研究成果之呈現方式。
二、
內容格式：依序為封面、自評表、摘要、目錄、報告內容、附錄。請確實依順序及格式編製，以利編印成冊，並將納入爾後申請補助之參考。
(一)
報告封面：格式如附表四之一。
(二)

報告書脊：包含：１、學校名稱　２、計畫名稱　３、執行年度。
(三)

自評表：格式如附表四之二至附表四之十二。
(四)

目錄：包含：１、表目錄　２、圖目錄　３、章節目錄　４、附錄，格式如附表四之十三。
(五)

摘要及關鍵詞（Keywords）。
(六)

報告內容：包含：１、前言　２、計畫目的　３、執行經過　４、計畫執行（初步）成果及其與原預期成果之比較　５、重要發現及主要建議意見：請以表格或條列式分項條述內容（含做法及理由），可分「立即可行建議」、「中長期建議」。６、附錄：包含：(１)會議紀錄　(２)照片　(３)其他相關資料　(４)參考書目。
(七)

頁碼編寫：請對摘要及目錄部分用羅馬字I、II、III……標在每頁下方中央；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字1.2.3.……順序標在每頁下方中央。
(八)

附表及附圖可列在文中或附錄，各表、圖請說明內容。
(九)
附錄、附件、會議手冊或相關內容，請與期末報告本文裝訂成冊或包裝成冊。
三、打字編印注意事項
(一)

用紙
使用A4紙，即長29.7公分，寬21公分。
(二)

格式
請使用MicrosoftWord編輯軟體、中文打字規格為每行繕打（行間不另留間距），英文打字規格為SingleSpace，邊寬上下各為2.54公分、左右各為3.17公分，行高為單行間距。
(三)

字體
報告之正文以中文撰寫，使用標楷體，字體大小請以12號為主。
四、
請將期中（末）報告紙本函送至教育部，期末報告之電子檔（檔名：<<計畫名稱>>.doc）email至國際化工作小組（ice@mail.lhu.edu.tw），並列印紙本三份寄至龍華科技大學研究發展處（國際化工作小組），地址：桃園縣龜山鄉萬壽路一段300號。如果檔案太大以致無法使用email寄送，請燒錄於光碟，併紙本資料郵寄。
附註︰國際化工作小組之所有連絡方式將視執行單位而變更。
附表四之一
教育部補助技專校院辦理國際合作與交流計畫期中（末）報告
XX年度　　　　　　　　　　　　　封面
（計畫名稱）
計畫類別：□個別型計畫　　□整合型計畫
執行期間：　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日
計畫主持人：
共同主持人：
計畫參與人員：
執行單位：
中　華　民　國　　　　年　　　　月　　　　日
附表四之二
教育部補助技專校院辦理國際合作與交流計畫期末成果自評表填寫說明
一、前言
教育部技職司為加強考核技職教育國際合作交流計畫補助案之執行成效，並蒐集彙整各校執行計畫之經驗及建議事項，特訂定期末成果自評表格式，由計畫執行單位填寫後併同期末成果報告繳交，以利檢核並持續推動及落實國際合作交流工作。
期末成果自評表將與期末成果報告一併送審，所得評分將作為爾後各校申請國際合作與交流計畫之參考。自評表部份資料將公佈於教育部技職司國際合作與交流網站，供其他學校參考，請務必詳實填寫。
二、填寫自評表注意事項
(一)
計畫名稱︰XX年度核定之計畫名稱
(二)
計畫類別︰整合型（國內技術校院多校聯合參與）或一般型（僅單一學校）
(三)
計畫主持人︰實際執行之計畫主持人，請填寫姓名、連絡電話及E-mailAddress
(四)
預期目標︰原計畫書內提出之預期目標
(五)
達成項目︰原計畫書內提出之預期目標中達成之項目
(六)
未達成項目︰原計畫書內提出之預期目標中未達成之項目及未達成之原因
(七)
核定補助金額：教育部實際核定之補助金額
(八)
補助經費支用金額：教育部核定之補助金額中實際支用之金額
(九)
學校實際配合款：學校實際提供之配合款項
(十)
經費超支或短支︰計畫實際支用之金額與預計經費之差額
(十一)
具體成果或貢獻︰因計畫之執行，使學校、教師或學生獲益之具體事實
(十二)

計畫成果自評︰針對執行計畫之成效，檢討計畫經費之運用情形、計畫對學校或參與學校之助益、計畫對教師教學研究及學生學習成效之提升等綜合意見。
(十三)

滿意度︰執行單位對整體計畫期末成效的滿意程度。
(十四)

計畫有無進一步改善之處︰針對計畫執行過程檢討是否有可以改進之處。
(十五)
專案執行時有無遭遇困難之處︰針對計畫執行過程中是否遭遇困難，其解決方式為何？此部份將於彙整後上網作為經驗分享。
(十六)

相關建議︰與國際合作與交流活動相關之建議。
(十七)

上網公告之活動：列出計畫執行過程中，舉辦之研討會、國外演講……等之消息，於幾月幾日刊登於國際合作與交流網站之最新消息，公告名稱為何？
(十八)

本自評表之電子檔併同期末報告之電子檔email至國際化工作小組（ice@mail.lhu.edu.tw）或燒成光碟，並列印紙本三份由計畫主持人及校長簽章後，郵寄至龍華科技大學研究發展處（國際化工作小組），地址：桃園縣龜山鄉萬壽路一段300號。
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計畫主持人（簽章）：　　　　　　　　　　　　　日期：
校　　　長（簽章）：　　　　　　　　　　　　　日期：
附表四之三
招收外籍生資料表
	入學年月
	國籍
	姓名
	系所／班級
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之四
聘用國際高科技人才資料表
	國籍
	姓名
	聘用系所／單位
	專長
	來台年月／
回國年月
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表四之五
技術引進資料表
	國家
	技術名稱
	使用系所
	功用（簡述）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附表四之六
修習雙學位或部分學分人數資料表
	國家／
國外學校名稱
	姓名
	系所／班級
	起迄年月
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之七
師生國際證照取得數量資料表
	證照名稱
	姓名
	系所／班級
	取得證照年月
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之八
國際產學實務研發相關資料表
	國家
	合作公司名稱
	研發項目或計畫名稱
	合作人數
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之九
交換師生出國人數資料表
	畢業生／
在學生／
教師
	交換
國家
	學校名稱
	姓名
	系所／班級
	出國起迄年月
	是／否
已接受其他獎補助

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附表四之十
國際短期專業教學訓練資料表
	國家
	學校名稱
	訓練課程名稱
	教學日期
（起迄年月日）
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之十一
國際遠距教學資料表
	合作國家
	開課年月
	科目名稱
	學分數
	上課學生數

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表四之十二
國際研討會相關資料表
	研討會名稱
	舉辦地點
	參與會議國家
	與會人數
	主要成果
（簡述）
	是否已接受
其他獎補助

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表四之十三　具體貢獻說明
	請說明執行本計畫---
對學校老師之貢獻：
對學校學生之貢獻：



（本表若不敷使用，請自行影印）
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