
 

 
 

【附件九】 

非營利幼兒園會計查核及簽證應附資料檢核表 

序號 檢附資料 檢附情形 
1 非營利幼兒園契約書(含各學年度營運成本計算表) □已附□未附□免檢附 
2 非營利幼兒園行事曆 □已附□未附□免檢附 

3 
委託單位或直轄市、縣（市）主管機關審核通過之學年度
工作計畫(含當學年度收支預算編列明細、維護費及修繕購
置費支用計畫，各細項金額不得逾核定之營運成本計算表) 

□已附□未附□免檢附 

4 傳票（包括原始憑證及相關資料） □已附□未附□免檢附 
5 日記帳 □已附□未附□免檢附 
6 總分類帳 □已附□未附□免檢附 
7 明細分類帳 □已附□未附□免檢附 
8 資產負債表 □已附□未附□免檢附 
9 收支餘絀表 □已附□未附□免檢附 

10 
財產清冊(含代管財產及單價一萬元以上之設施設備，各項
目應呈現實際購入單價) 

□已附□未附□免檢附 

11 教材教具清冊 □已附□未附□免檢附 
12 物品清冊(不含消耗品) □已附□未附□免檢附 
13 圖書清冊 □已附□未附□免檢附 

14 
直轄市、縣（市）主管機關核備之工作人員名冊及其薪資
明細表 

□已附□未附□免檢附 

15 
直轄市、縣（市）主管機關核備之代課人員之學經歷證明
文件及薪資明細表 

□已附□未附□免檢附 

16 經審議會審議通過之晉薪考核辦法。  
17 延長照顧服務人員之學經歷證明文件及薪資明細表 □已附□未附□免檢附 
18 經園長或非營利法人核准之工作人員加班費明細表 □已附□未附□免檢附 
19 勞、健保投保明細及團保保單(被保險人應為員工) □已附□未附□免檢附 
20 自強活動經費概算表、行程表及相關費用支付憑證、明細 □已附□未附□免檢附 
21 當年度健康檢查之教職員工名單 □已附□未附□免檢附 
22 家長繳費收據或金融機構提供之繳費明細 □已附□未附□免檢附 
23 各項退費領據或憑證 □已附□未附□免檢附 

24 
教育部或直轄市、縣（市）審議會審議核定之延長照顧服
務(含逾時照顧服務)收費規定 

□已附□未附□免檢附 

25 
各項專案補助收入核定公文或補助名冊。績效獎金應檢附
經委託單位或直轄市、縣（市）主管機關核定之支領規則
及考評結果相關公文。 

□已附□未附□免檢附 

26 各項專案補助支出領據 □已附□未附□免檢附 
27 各項代收補助收入核定公文或補助名冊 □已附□未附□免檢附 
28 各項代收補助支出領據 □已附□未附□免檢附 
29 各項代收代付收入核定公文 □已附□未附□免檢附 
30 各項代收代付支出領據 □已附□未附□免檢附 
31 員工考核辦法 □已附□未附□免檢附 
32 其他名目之給與、加給之領據 □已附□未附□免檢附 
33 年終獎金明細表 □已附□未附□免檢附 
34 幼生名冊(含異動名冊) □已附□未附□免檢附 

35 
委託單位或直轄市、縣（市）主管機關核准同意超支各項
經費之相關公文 

□已附□未附□免檢附 

36 火險保單影本 □已附□未附□免檢附 
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37 附件十非營利幼兒園自我檢核聲明書 □已附□未附□免檢附 
38 附件十二經費流用及勻支紀錄表及申請表 □已附□未附□免檢附 
備註： 

1、上述應提供之收據或憑證等證明文件，如已黏貼於傳票上，則無需重複提供。 

2、薪資明細表未經核備者，應提供幼兒園自製表單以供查核。 
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