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附件三 

（機關名稱） 
非 消 耗 品 清  冊 
中華民國  年  月  日 

非消耗

品增加

單編號 

物品 

編號 

物品 

名稱 
規格 單位 數量 單價 總價 

取得 

日期 

使用 

年限 

存置 

地點 

保管或

使用單

位 

保管

或使

用人 

             

             

             

             

             

說明：本清冊由物品管理單位依據非消耗品增加單登錄管理，並據以辦理非消耗品盤點或報廢作業。 


