
 

附件四  

消耗用品編號（附式一） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說明：假定臺北市立圖書館為機關名稱，其物品編號之字軌「圖總耗」3個字，係指該物品之主管單

位為該圖書館之總務組，且屬消耗用品。又其編定號碼「1－1－4」，第 1 位之「1」字係種類

編號，第 2位之「1」字係分類編號，第 3位之「4」字為品名編號，以上所述編定號碼之含意，
為文具類公文用紙中的便條，餘類推。因消耗用品一經領用，即視為消耗，故物品之本身不必

加蓋編號標誌。 
 

 

 

 

（機關名稱） 

（字軌） （編號） 

臺北市立圖書館 

圖總耗 1－1－4 


