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附件八 

委託研究報告電子文書檔案格式  

＊  請使用 Microsoft Word 產生之  .doc 檔  

 

一、版面設定  

檔案→版面設定→字元數 /行數(H)→指定每行的字數、每頁

的行數（Y）  

每行行數：30pt 

每頁行數：30pt 

字距：13.2pt 

行距：18.6pt 

欄：1 

套用於：整份文件  

直書 /橫書：水平  

 

檔案→版面設定→邊界  

 

 

 

上：5cm 

下：5cm 

左：3.5cm 

右：3.5cm 

裝訂邊：0cm 

頁首：113.4pt 

頁尾：113.4pt 

套用於：整份文件  

裝訂位置：側邊  
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二、封面設定  

 

項目  
字型大

小  

格式→段落→縮排及間距  

對齊方

式  

行

距  
行高  段落間距  

縮排及  

行高格線  

計畫編號  細 明 體

20 號加

粗  

靠左  固

定

行

高  

25pt 1. 與 前 段

距離 6pt 

2. 與 後 段

距離 0pt 

1.V調整右

邊縮排  

2.V行高格

線根據

版面設

定  

計畫編號

與計畫名

稱間空白

六列  

細 明 體

加粗 26

號  

置中  

計畫名稱  

計畫編號

與本會編

印字樣間

空白八列  

細 明 體

14 號  

本會編印

字樣  

細 明 體

20 號加

粗  印製年月  
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RDEC-RES-098-001（委託研究報告或政策建

議書） 

 
 
 
 
 
 

統合性政府倫理法制之研究 
 

 

 

 

 

 

 

行政院研究發展考核委員會編印 

中華民國 98 年 2 月 

（本報告內容及建議，純屬研究小組意見，不代表本會意見）

封
面
樣
本 



報告印製格式設定 

 4 

三、書脊式樣  

書脊以細明體直式列印，依序為計畫名稱、本會全銜、

計畫編號，例如：電子商務風險與管理   行政院研究發

展考核委員會   RDEC-RES-092-001 

 

四、封面內頁設定  

 

項目  

 

字型大

小  

格式→段落→縮排及間距  

對齊方

式  

行距  行高  段落間距  縮排及行高

格線  

計畫編號  細 明 體

20 號加

粗  

靠左  固定

行高  

25pt 1.與前段距離
6pt 

2.與後段距離
0pt 

1.V調整右邊

縮排  

2.V行高格線

根據版面

設定  

計畫編號與

計畫名稱間

空白三列  

細 明 體

加粗 26

號  

置中  

計畫名稱  

計畫編號與

受委託單位

字樣間空白

四列  

細 明 體

12 號  

置中  最小

行高  

12pt 1.與前段距離
0pt 

2.與後段距離
0pt 

受委託單位

及研究小組

成員字樣  

細 明 體

14 號加

粗  

受委託單位

及研究小組

成員字樣與

本會編印字

樣間空白四

列  

固定

行高  

25pt 1.與前段距離
6pt 

2.與後段距離
0pt 

本會編印字

樣  

細 明 體

20 號加

粗  

置中  

印製年月  
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RDEC-RES-098-001（委託研究報告或政策建

議書） 

 
 
 

統合性政府倫理法制之研究 
 

 
 

 

 

 

受委託單位：中華民國歐洲聯盟研究協會 

研究主持人：蔡秀涓 

協同主持人：余致力 

研 究 員：黃榮護 

 

 

行政院研究發展考核委員會編印 

中華民國 98 年 2 月 

（本報告內容及建議，純屬研究小組意見，不代表本會意見） 

封
面
內
頁
樣
本 
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五、字型、段落設定 
 

位置  
 

字型大小  
格式→段落→縮排及間距  

對齊
方式  

行距  行高  段落間距  縮排及行高格線  

目次  細明體加粗 16 號  置中  固定行高  18pt 與前段距離 30pt 
與後段距離 12pt 

V 調整右邊縮排  
V 行高格線根據  
  版面設定  章  細明體加粗 14 號  靠左   與前段距離 10pt 

與後段距離 10pt 

節  細明體 12 號  靠左  左邊縮排
0.85cm 

與前段距離 6pt 
與後段距離 6pt 

表次  細明體加粗 12 號  靠左   與前段距離 6pt 
與後段距離 6pt 

圖次  細明體加粗 12 號  靠左   與前段距離 6pt 
與後段距離 6pt 

編排  
結構  

依序為第一章  
         第一節 (或壹 ) 
            一、  
              （一）、  
                   1、  
                    （1）、  

本文  大小  對齊
方式  

行距  行高  段落間距  縮排及行高格線  

章名  細明體加粗 16 號  置中  固定行高  18pt 與前段距離 30pt 
與後段距離 12pt  

V 調整右邊縮排  
V 行高格線根據  
  版面設定  節名  細明體加粗 15 號  置中  與前段距離 36pt 

與後段距離 12pt 

一  細明體 12 號加粗  靠左  與前段距離 6pt 
與後段距離 6pt 

（一）  細明體 12 號  靠左  與前段距離 0pt 
與後段距離 6pt 

內文  細明體 12 號  靠左  

圖標題  細 明 體 加 粗 12
號，置於圖下  

置中  

表標題  細 明 體 加 粗 12
號，置於表上  

置中  

註  細明體 10 號  靠左  10pt 與前段距離 3pt 
與後段距離 0pt 

圖註  
或  
表註  

細明體 10 號  靠左  10pt 與前段距離 0pt 
與後段距離 6pt 

註：目次僅編排章、節部分即可。  
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目  次 

目 次    ...........................................I 

表 次    ......................................... III 

圖  次    .......................................... V 

提 要   .......................................... X 

第一章 緒論 ....................................... 1 

第一節   研究背景、動機與目的  ................................................. 1 

第二節   研究設計與實施  ............................................................ 8 

第三節   研究範圍和內容  ........................................................... 14 

第四節   預期效益  ...................................................................... 21 

第二章  國際間非政府組織的發展與活動趨勢  .................. 21 

第一節   國際間非政府組織之發展  ............................................ 21 

第二節   非政府組織與國際組織關係的發展  ............................. 37 

第三節   國際新興議題與組織型式  ............................................ 53 

附錄  .................................................................................... 228 

目
次
樣
本 
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第一章 緒論 

近年來，國際經貿情勢變化快速，全球經濟在自由化、國際化之潮流趨勢下

開放市場競爭，在營造自由競爭之市場環境中強調資源的使用效率，企業在面臨

市場機能考驗下，能否有效發揮企業競爭能力更形重要；另一方面，全球各地各

種多邊及區域經貿組織陸續成立，…………………………………………….. 

第一節 研究背景 

我國自民國 78 年推動公營事業民營化、開放公民營企業自由競爭等政策以

來，除三商銀、交銀、台灣中小企銀等公營金融行庫之外，已完成中石化、中工、

中鋼、台肥、中興紙業、台機、陽明海運等多家國營事業的民營化；中華電信等

亦持續進行民營化作業。除台機與中興紙業 ………………………………………. 

一、資料蒐集 

蒐集相關民營化政策之演進過程與推動狀況等相關資料，以及已民營化之國

營企業個案之民營化執行過程與經營現況資料，………………………………… 

（一）所有權人的目標不同：……………………………… 

（二）政府的介入：當公司民營化後，政府介入企業決策是需要交易成本的，如 

補助；但當公司民營化後仍屬獨占時，公司便有可能和政府掛勾 ….. 

內
文
段
落
、
格
式
樣
本 



報告印製格式設定 

 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 3-8、交銀與民營同業之歷年總資產週轉率之比較 

           註、資料來源 

           使用細明體 10 號，與前段距離 0pt 與後段距離 6pt 

 

 

 

 

 

圖形 圖
、
表 

格
式
樣
本 
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六、頁碼設定 

插入→頁碼 

項目 位置 對齊方式 格式 

內文    

  單頁 頁尾 右 阿拉伯數字 

  雙頁 頁尾 左  

目次、表次、圖次

至提要 

   

  單頁 頁尾 右 羅馬數字 

  雙頁 頁尾 左  

註：細節請查 Word書籍 

七、頁眉設定 

插入→頁碼 

項目 位置 對齊方式 文字 

內文    

  單頁 頁首 右 章名加底線，例如：第一章  緒論 

  雙頁 頁首 左 計畫名稱加底線，例如：電子商務風險與

管理 

目次、表次、圖次

至提要 

位置 對齊方式 文字 

  單頁 頁首 右 目次、表次、圖次或提要加底線，例如：

目次 

  雙頁 頁首 左 計畫名稱加底線，例如：電子商務風險與

管理 

註：細節請查 Word書籍 

八、其他注意事項 

 目次、表次、圖次、提要、章、參考書目之首頁均自單頁起始。 

 報告採雙面列印。 

 圖標題請置於圖下、表標題請至於表上。 

 提要部分格式，應簡略說明研究緣起、經過、研究方法、重要發現及

主要建議意見，並明列其主、協辦機關。 

 各建議事項已分為「立即可行建議」及「中長程建議」兩類分項敘述，

或視研究需要另行分類撰擬。 

 本會完成之相關研究報告若涉及研究主題，應將之列入參考書目內。 

 本文中引述他人文字超過四行時，予以獨立並使用不同字體。 


