附表二　案卷夾詮釋資料項目表

	段名
	項目
	欄位名稱
	說明

	目錄段
	
	
	

	
	案名及關聯項
	
	

	
	
	案名
	

	
	
	相關案名
	

	
	相關編號項
	
	

	
	
	機關代碼
	

	
	
	單位識別碼
	

	
	
	分類號
	

	
	
	年度號
	

	
	
	案次號
	

	
	
	卷次號
	

	
	日期項
	
	

	
	
	產生日期
	

	
	
	案卷內容起迄日期
	

	
	權限範圍項
	
	

	
	
	核准使用群
	

	
	
	核准使用者
	

	管理段
	
	
	

	
	應用項
	
	

	
	
	應用限制
	註記檔案內容開放、不開放或限制開放。

	
	
	應用註記
	註記影響檔案提供應用之相關條約、協定或政策，如：捐贈後十五年公開。若無特殊狀況則不著錄。

	
	
	複製限制
	是否可提供複製或部分複製之註記說明，如：附件名冊不提供複製，若無任何狀況則不必著錄。

	
	保管項
	
	

	
	
	檔案數量
	

	
	
	轉置紀錄
	檔案轉置時間、格式及相關軟硬體配置

	
	
	更新紀錄
	檔案更新時間、格式及相關軟硬體配置

	
	
	備份紀錄
	檔案備份時間及份數

	
	稽核紀錄項
	
	

	
	
	異動者
	

	
	
	異動時間
	

	
	
	作業事項
	

	
	
	異動內容
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