
附件 4 專案班申請作業流程 

核准開班 

(30日) 

No 

不同意開班 

Yes 

主管機關審查相關文件 

(必要時勘察上課地點) 

函復代訓機構及委託單位 

代訓機構備妥相關文件 

具函主管機關提出申請 

代訓機構受理委託 

1.委託文件影本 

(雙方協議文件、委託訓練費用) 

2.課程表與師資名單 

3.學員名冊 

4.專案班班務組織名單及職掌 

 (含專責承辦人員及駐班人員) 

5.上課及考試地點教學設施標準 

  (含教學設施自我評核表及照片) 

6.建築物公共安全檢查證明文件影本 

7.建築物使用執照影本 

 

備註： 

1.代訓機構評鑑為第一級者 

2.委託單位為政府機關、公立學校、公營事業及依法登記之法人、團體 

3.受訓學員必須為該委託單位成員 

4.其餘請遵照「公共工程品質管理人員訓練暨回訓作業規定」及訓練大綱相關

規定辦理  

 


