附表二
臺北市政府採購稽核小組稽核監督事項紀錄表
（完工逾三個月未結案）
	標案名稱
	


	稽核項目請採購機關逐項勾選及填寫
	勾選「否」或未依限辦理者請詳敘原因

	一、完工階段辦理情形（請檢附相關文件）

	1、廠商（□是  □否）依規定於預定竣工日前或竣工當日填報工程竣工報告表通知工程司及機關。
廠商書面通知日期：______________。
	

	2、工程司（□是  □否）於收受竣工報告表次日起2日內會同廠商查證，並製作工程竣工查驗紀錄。
竣工查證日期：___________；

查證完成日期：___________。
	

	3、工程司（□是  □否）於查證屬實後次日起二日內核轉機關備查。
核轉機關日期：___________；

機關備查日期：___________。
	

	二、竣工圖、結算資料辦理情形（請檢附相關文件）

	1、依契約約定竣工圖應由□工程司  □廠商  繪製。
	

	2、工程竣工後（□是  □否）於工程竣工次日起七日內，工程司會同廠商丈量數量，辦理結算。
	

	3、工程竣工後，工程司（□是  □否）於竣工次日起三十日內（辦理物價指數調整作業得再延長十五日），將工程結算資料及契約約定之其他資料，送請機關審核。

勾選「否」者（□是  □否）有特殊情形簽請機關首長核准延期。（請並附奉核文件影本）

送請機關審核日期：______________。
	

	三、初驗辦理情形（請檢附相關文件）

	1、本採購（□有  □無）初驗。（無初驗者，跳答第四項）
	

	2、機關（□是  □否）於收受全部工程結算及契約約定之其他資料之次日起十五日內辦理初驗，並作成初驗紀錄。
	

	3、初驗是否有缺點：

□是  驗收人員核定之改善期限：_________。

□否  初驗合格日期：_____________。（跳答第四項）
	

	4、廠商（□是  □否）依驗收人員核定改善之期限改善完成。

廠商改善完成日期：___________。
	

	5、機關（□是  □否）於廠商改善完成期限屆滿之次日前辦理複驗。
	

	6、辦理初複驗日期：________________。
	

	7、初複驗是否合格：

□是  合格日期：________________。

□否  請詳敘原因及後續處置情形：____________________________________________________________________________________________
	

	四、驗收辦理情形（請檢附相關文件）

	1、驗收程序（請依採購性質擇一勾選填寫）：

(1)□無初驗程序者，機關（□是  □否）於收受全部資料之次日起十五日內辦理驗收。
	

	(2)□有初驗程序者，初驗合格後（□是  □否）於初驗合格次日起二十日內辦理驗收。

勾選「否」者（□是  □否）有特殊情形簽請機關首長核准延期。（請並附奉核文件影本）
	

	(3)□屬機電工程，機關（□是  □否）於接獲廠商通知已完成供水、供電及測試後，三十日內辦理驗收。
勾選「否」者（□是  □否）有特殊情形簽請機關首長核准延期。（請並附奉核文件影本）

接獲廠商通知日期：_____________
	

	2、驗收是否有缺點：

□是  驗收人員核定之改善期限：_________。

□否  驗收合格日期：_____________。
	

	3、廠商（□是  □否）依驗收人員核定改善之期限改善完成。

廠商改善完成日期：___________。
	

	4、機關（□是  □否）於廠商改善完成期限屆滿之次日起辦理複驗。
	

	5、辦理驗收複驗日期：________________。
	

	6、驗收複驗是否合格：

□是  合格日期：________________。

□否  請詳敘原因及後續處置情形：____________________________________________________________________________________________
	

	五、結算驗收證明書核發情形（請檢附相關文件）

	1、驗收合格後，工程司（□是  □否）於合格次日起十日內，填製結算驗收證明書向機關報核。
	

	2、機關（□是  □否）於收受該結算驗收證明書次日起四日內核發。

結算驗收證明書核發日期：_______________
	

	3、查核金額以上之工程，機關（□有  □否）轉報上級機關備查。（未達查核金額免勾選）
	

	六、有無違反本監督表未列之其他本法令
	


	七、查核結果：應改進事項及其他建議事項【本案查核項目一至五部分如無缺失則影印基本資料供參；如有缺失或其他建議事項則另影印並勾註違失內容之查核過程相關佐證資料乙份隨稽核報告送回備查】
	一、應改進事項：（請參閱下頁之填寫範例）

（一）完工階段：

（二）竣工圖、結算資料辦理階段：

（三）、初驗階段：

（四）、驗收階段：

（五）、結算驗收證明書辦理階段：

二、其它建議事項：

三、建議主管機關事項：




臺北市政府採購稽核小組稽核監督事項紀錄表填寫注意事項及範例

各階段如有違反法令條項款或令函號或錯誤行為態樣項次或其他不合理、未盡周延之處，請選項填列於前頁之「查核結果」欄中，並於文字摘要詳加敘述。（依據工程會95.03.24工程稽字第09500106450號函送稽核監督報告數位化需求格式內容辦理）
(一)各階段包括：招標、開標、決標、履約、驗收、保固、預算執行情形等7大階段。

(二)各階段填寫模式如下：

1、文字摘要：先行敘述稽核案件缺失情形，再說明違反之法令、令函或錯誤態樣等內容，最後敘明應如何改進，可參考下列範例。

2、法令條項款：○法第○條第○項第○款。

3、令函字號：○年○月○日○字第○○號。

4、錯誤行為態樣項次：序號○之○。

範 例：

	七、查核結果：應改進事項及其他建議事項【本案查核項目一至六部分如無缺失則影印基本資料供參；如有缺失或其他建議事項則另影印並勾註違失內容之查核過程相關佐證資料乙份隨稽核報告送回備查】
	一、應改進事項：

（一）完工階段：

1、…
2、第一批驗收紀錄之監驗人員皆採書面審核監辦，惟查除政風室已通案簽准採書面審核監辦為原則，會計室尚無相關文件為憑【前述為稽核案件缺失情形】，依臺北市各機關未達公告金額採購監辦辦法第4條規定，倘有本條文所訂情形之一經單位主管核定，得不派員監辦，並應於監辦日期屆至前，通知採購或履約管理單位【前述為法令、令函或錯誤態樣等內容】，爾後類案請貴機關查明情形並依規定辦理【前述為敘明應如何改進】。(臺北市各機關未達公告金額採購監辦辦法第4條) 

3、…
（二）竣工圖、結算資料辦理階段：無

（三）初驗階段：無

二、其它建議事項：

1、評審須知中規定詢答時間以10分鐘為原則，又規定評審小組得視情況決定；為避免評審不公，建議訂定詢答時間上限，委員詢答以不超過該上限為準，並建議準備鈴鐺提醒委員，以杜爭議。

…

三、建議主管機關事項：無


