附表5

臺北市政府人事處「人事管理資訊系統種籽教師人員」自我檢核表

	機關名稱
	

	種籽教師人員姓名
	

	種籽教師人員職稱
	

	擔任種籽教師人員起迄日
	  年   月起至  年   月止

	種籽教師人員平時

輔導工作情形
	協助同仁進行WebHR及TCGHR所需之電腦相關設定
	□是     □否

	
	協助同仁解決WebITR差勤系統操作問題
	□是     □否

	
	協助同仁解決WebHR及TCGHR系統操作問題
	□是     □否

	
	協助同仁解決ECPA系統操作問題
	□是     □否

	
	協助同仁解決人事網站作業等

系統操作問題
	□是     □否

	輔導工作異動時

工作交接情形
	帳號權限是否交代清楚
	□是     □否

	
	相關操作手冊是否移交
	□是     □否

	
	系統管理（操作）是否移交清楚
	□是     □否

	輔導工作因故異動時是否主動通知人事處資訊室，並重新確認種籽教師專長完整涵蓋主要人事業務子系統？

（表格如研習計畫附表2）
	□是     □否


製表日期：   年   月   日   製表人：          人事主管：
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