臺北市政府訴願審議委員會針對各機關專任法制人員平時及年終成績評核紀錄建議表
（評核期間：  年  月  日至  年  月  日）

	機關
	
	職稱
	
	姓名
	
	官職等級
	

	工作
項目
	（由專任法制人員填寫其於各機關辦理法制業務之工作內容）

	訴願業務

評核項目
	評核內容
	評 核 紀 錄 等 級（請勾選）

	
	
	A

100-91
	B

90-81
	C

80-71
	D

70-61
	E

60-0

	
	
	初評
	複評
	初評
	複評
	初評
	複評
	初評
	複評
	初評
	複評

	一
	訴願案件承辦或會簽案件之處理

	(一)對於本機關及所屬機關訴願案件，已確實督導遵守時效規定。

(二)對於本機關及所屬機關訴願案件，已確實協助重新審查。

(三)對於本機關及所屬機關訴願案件答辯卷證之整理，已確實督導檢附相關證據資料、送達證書、法令函釋等影本，並區分不可供閱覽及可供閱覽部分及註明法令依據。
(四)對於本機關及所屬機關訴願答辯書敘及之法令爭議，已協助提供意見，或督導業務單位函請主管機關釋示。

(五)對於本機關及其所屬機關之補充答辯，已確實督導依限辦理並針對訴願理由答辯。

(六)積極協助訴願案件辦理之其他相關事宜。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	陳述意見及言詞辯論程序之配合及協助
	(一)對於本機關及所屬機關承辦人員辦理訴願案件陳述意見或言詞辯論時，已確實協助提供法令意見及釐清爭點。

(二)出席訴願案件陳述意見或言詞辯論時，確實提供法令意見及釐清爭點。

(三)出席訴願案件陳述意見或言詞辯論次數及占本機關及其所屬機關陳述意見或言詞辯論總件數之比例。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
	訴願決定撤銷原處分後續辦理情形
	(一)原處分經撤銷後，已確實督導依限處理完竣。

(二)原處分經撤銷後，已確實督導依訴願決定意旨處理完竣。

(三)積極協助處理原處分經撤銷之後續其他相關事宜。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四
	行政救濟案件效能訪問輔導之檢討及配合度
	(一)確實配合行政救濟案件效能訪問輔導作業，並詳實記載、提供相關資料。

(二)對於訴願審議委員會對該機關辦理訪問輔導後之建議事項，已確實督導業務單位檢討改進。

(三)積極協助行政救濟案件效能訪問輔導之其他相關事宜。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五
	法制專業知能及訓練時數
	(一)對本機關專業法令、訴願及行政救濟相關法令有通盤瞭解，並能掌握專業性立法意旨。

(二)積極參加各項法制課程或研討會，每年度研習時數在6小時以上。

(三)已確實督促機關舉行訴願及行政救濟相關教育訓練。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	初評評分
	
	複評評分
	

	其他重大具體優劣事蹟

	

	承辦組綜合考評及具體建議事項（請簽章）
	訴願會主任委員綜合考評及具體建議事項（請簽章）

	
	


