附件一

臺北市政府客家事務委員會「客家文化會館」場地使用申請表 

	申請單位
	

	單　　位

通訊地址
	

	活    動

負 責 人
	姓名：
	申請聯絡人

負責場地點交

活動時需到場
	姓名：



	
	職稱：
	
	職稱：



	
	電話：


	
	電話：



	
	手機：


	
	手機：



	
	電子郵件：


	
	電子郵件：



	 申　  請

使用時間
	中華民國　 年   月   日星期（    ）         點至      點（24小時制）

可使用時間：週二-週五：9：00-21：00 ， 週六-週日：9：00-17：00

	 申請使用  

地點、器材
	□地下室--肢體訓練教室--容八十人--無器材

□一  樓--交誼廳--------容五十人--無器材

· 四  樓--文化教室------容十五人--電視、放影機

· 四  樓--會議室--------容一百人--麥克風、放影機、音響、三槍投影機

	申　　請

使用用途
	

	活　　動

參加對象
	
	參加人數
	

	注意事項
	*使用時須遵守「臺北市政府客家事務委員會所屬館室場地使用要點」（以下簡稱使用要點），若違反使用要點或不服從本館室人員規勸者，依使用要點十二辦理。

*本申請表格可利用傳真方式辦理，傳真：2702-6154。

*如有任何問題可電洽客家文化會館館務人員：2702-6141。

	
	本人   　    代表          單位向客家文化會館申請使用場地並遵守使用要點規定。

	申請結果
	· 同意　　(客家文化保存相關活動

　　　　　(其他公益活動

　　　　　(本府各機關

· 不同意，理由：


	費

用
	場地費：

保證金：

代辦清潔費：

· 以上費用須於使用日三天前向臺北市政

　府客家事務委員會繳清，使用當天憑繳

　費單據使用場地。

	  機關核示
	組長：
	承辦人：

	使用考核


	環境垃圾清潔

	
	警衛（活動結束後應與申請聯絡人辦理點交，若場地無   

      回復原狀或清潔不確實者，由使用單位確實改善後，方可簽名。）

簽名：

申請聯絡人（活動結束後與警衛辦理點交後，若警衛

      提出場地回復或清潔不確實者，使用單位於確實改善並經警衛認可後，始得簽名，方得由臺北市政府客家事務委員會辦理退還保證金等事宜。）

簽名：

	
	場地桌椅復原

	
	

	
	借用器材歸還
	
	

	
	電源冷氣開閉
	
	

	
	其        他
	
	








