附件二

【本府同仁使用】

	臺北縣政府行政大樓會議中心場地借用申請表

	借用單位
	主管          副主管          課長         承辦人

分機



	申請借用日期
	      年    月    日
	申請日期
	     年    月    日

	場地名稱
	□6～7樓大禮堂            □4～5樓大型階梯會議室

□3～4樓階梯簡報室        □4～5樓階梯簡報室

□4樓中型會議室（一）     □4樓中型會議室（二）

□5樓中型會議室（一）     □5樓中型會議室（二）

□5樓小型會議室

	會議名稱（事由）
	

	出席人數
	
	主持人
	

	申請使用時間
	九十二年    月    日    時    分至    時    分止   

	布置（預習）時間
	九十二年    月    日    時    分至    時    分止

	借用設備
	

	管理單位
	擬辦

	
	主任        副主任       專員       課長      承辦人

會機電管理人員




附件二

【外借者使用】

	臺北縣政府行政大樓會議中心場地借用申請表    

茲申請借用貴中心場地及設備，願意遵守場地使用管理須知之各項規定，如有違反隨時接受停止借用，絕不異議。

	借用場地名稱
	□6～7樓大禮堂            □4～5樓大型階梯會議室

□3～4樓階梯簡報室        □4～5樓階梯簡報室

□4樓中型會議室（一）     □4樓中型會議室（二）

□5樓中型會議室（一）     □5樓中型會議室（二）

□5樓小型會議室

	會議名稱（事由）
	

	參加人數
	

	申請使用日期時間
	九十二年    月    日    時    分至    時    分止   

	布置（預習）時間
	九十二年    月    日    時    分至    時    分止

	借用設備
	

	繳費金額
	□場地及設備維護費  新台幣    萬    仟    佰元整

□保證金            新台幣    萬    仟    佰元整

	此致

臺北縣政府

申請單位：

地址：

負責人姓名：                    （簽章）

職稱：

聯絡人姓名：                    （簽章）

電話：            

中      華      民      國        年        月         日（申請單位印信）

《雙線以下免填》

	管理單位
	擬辦

	
	主任         副主任        專員       課長        承辦人

會機電管理人員




