      附表4

人民陳情案件即將到期（逾期）通知單
1、 主旨：
2、 日期/字號：
三、限辦日期：
四、備註：

      此致
科
秘書室    

註:限辦天數為7天（6天）、3天之案件，分於前2天、前1天以「人民陳情案件即將到期通知單」通知各科室掌握時效儘速辦結。













