附表9


99年11月份公文處理成績考核表
	科室別
	合計
	新收

來文
	創稿
件數
	未辦
件數
	發文
件數
	發文平均天數

	全局
	
	
	
	
	
	

	企劃科
	
	
	
	
	
	

	技術科
	
	
	
	
	
	

	管理科
	
	
	
	
	
	

	行銷科
	
	
	
	
	
	

	風管科
	
	
	
	
	
	

	秘書室
	
	
	
	
	
	

	人事室
	
	
	
	
	
	

	會計室
	
	
	
	
	
	

	政風室
	
	
	
	
	
	


11月份總收文件數最多之前五名承辦人：
	科室別
	承辦人
	公文總件數

	科
	
	件

	科
	
	件

	室
	
	件

	科
	
	件

	科
	
	件


