附件二

宜蘭縣政府公務車輛保管使用檢查表

檢查日期：   年    月    日
	車號：                 經管使用單位：               保管人：

	檢  查  項  目
	檢  查  標  準
	檢   查   結   果

	1.引擎潤滑(機)油、燃料油
	機油量應在安全刻度範圍內；油箱有無洩、漏情形。
	

	2.冷卻水
	散熱器（水箱）內冷卻水，應達標線水量。
	

	3.各項皮帶緊度
	各項皮帶（風扇、冷氣、發電機、轉向機）緊度等是否符合規定。
	

	4.電瓶
	電瓶、電纜及接頭等是否良好，連接部是否牢固。
	

	5.煞車、離合器、自動變速箱、動力轉向機等油量。
	煞車油、離合器油、自動變速箱油、動力轉向機油液必須在油槽標線範圍。
	

	6.各種儀錶
	機油錶（或機油警示燈）、電流錶（或充電警示燈）、溫度錶、燃料油量錶等，須有作用且正常。
	

	7.燈光、喇叭及各開關
	開關作用正常，各種燈之光色及喇叭音量應符合規定。
	

	8.刮水器（雨刷）
	刮水器作用須正常。
	

	9.車輪及輪胎
	輪胎氣壓及胎面（胎紋）均須正常符合規定。
	

	10.車身
	車身內外廂板、座椅、車門、保險桿、後視鏡等是否完整、牢固，且車輛必須清潔。
	

	11.汽車牌照、行照、保險證及工具附件等
	汽車牌照、行照、保險證必須齊全及，並須依規定辦理檢驗、保險等；工具、故障標誌牌等是否具備。
	

	12.保養維修紀錄表

	紀錄表應詳實登載保養維修情形
	

	13.車輛使用情形
	是否依規定填寫派車單(或派車紀錄表)及行駛里程統計表
	


檢查單位：                            檢查人員：
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