
附錄二

作業流程規定：

	執行

流程
	主辦

單位
	配合

單位
	執行

要領
	備考

	公告製定
	各災害主管單位
	各鄉(鎮、市)公所
	公告時機

1、 視災情需要報請指揮官核可或指揮官認有必要公告之。

2、 各鄉(鎮、市)災害應變中心指揮官，因災情需要向本中心指揮官提出申請，申請單（如附表二）。
	

	公告用印
	消防局
	
	由消防局進行公告用印
	

	公告通報
	消防局
	各鄉(鎮、市)公所及本中心各編組單位
	1、 以傳真通報本中心各編組單位及各鄉(鎮、市)公所。

2、 通知相關執行單位（行政院海岸巡防署北部地區巡防局、北部地區巡防局第二四海岸巡防大隊、海洋巡防總局第十二海巡隊、新竹後備指揮部）進行公告。
	

	公告發布
	綜合發展處

（新聞科）
	各鄉(鎮、市)公所、本中心各編組單位
	1、 於本府之公告欄張貼公告（如附表一）。

2、 新聞科刊登新聞紙，或使用廣播、電視、網路通訊設備或其他電子媒體發布。

3、 各鄉(鎮、市)公所及本中心各編組單位於公告欄張貼公告。
	

	製發臨時通行證
	消防局
	各鄉(鎮、市)公所及本中心各編組單位
	1、 研擬申請之條件及核發規定（如附錄一），提供民眾申請使用製作臨時通行證與申請書格式。

2、 通行證之核發，由各災害主管單位執行。

3、 得持公務識別證或身分證明文件代替臨時通行證之人員：

（1） 執行公務或救災之軍、警及消防人員。

（2） 執行救災之各類技術人員及事業單位：台灣電力公司及中華電信公司、自來水公司、瓦斯公司、建築師、水土保持技師、結構技師、水利技師、電機技師、大地技師等相關專門職業及技術人員。

（3） 管制區內原有住戶。

（4） 由前二款人員帶隊及擔保前往執行救災任務之人員。
	

	公告區域及其周邊之人車管制
	警察局、岸巡第二四大隊、第十二海巡隊、各鄉(鎮、市)公所
	新竹後備指揮部
	1、 於公告區域主要道路出入口或適當地點，以警戒帶、告示牌或其他標示警示民眾。

2、 除前項人員外，其餘人員須持本中心製發之臨時通行證方可進出該公告區域。

3、 其他相關管制措施。
	

	公告區域之強制疏散
	民政處、警察局、岸巡第二四大隊、第十二海巡隊、各鄉(鎮、市)公所
	消防局及新竹後備指揮部
	1、 由警察局會同各鄉(鎮、市)公所、消防人員及各村（里、鄰）長共同執行。

2、 必要時得由新竹後備指揮部向國軍申請支援人力。

3、 颱風來臨前，各鄉(鎮、市)公所應確實掌握轄區狀況，必要時應不待通知立即採取必要之疏散工作。

4、 民政處督導鄉(鎮、市)公所執行公告區域之強制疏散工作。
	1、 警察、消防人員應積極配合各鄉(鎮、市)公所執行本項工作。

2、 各鄉(鎮、市)長應主動協調各單位執行本項工作。

	警戒管制區之劃定及執行
	警察局、岸巡第二四大隊、第十二海巡隊、工務處、農業處
	各警察分局、行政院海岸巡防署北部地區巡防局、各鄉鎮市公所
	1、 本縣轄內山地警戒管制區之劃定及執行（警察局、各警察分局、各鄉、鎮、市公所）。

2、 本縣轄內各河川、海岸線警戒管制區之劃定公告及執行（工務處水務科、行政院海岸巡防署北部地區巡防局、各鄉、鎮、市公所）。

3、 本縣土石流潛勢區範圍之公告(依行政院農業委員會水土保持局公佈之警戒資訊同步公告)(農業處及各鄉、鎮、市公所)。

4、 本縣土石(含野溪)崩塌危害警戒區之劃定及執行（本府各權責機關及各鄉、鎮、市公所）。

5、 本縣其他災害類別危害警戒區之劃定及執行(本府各權責機關單位及各鄉、鎮、市公所)。

6、 警察局協助執行並管制。
	海岸線部分統一由消防局發稿公告，岸巡第二四大隊、第十二海巡隊執行管制。

	強制疏散區域之居民安置
	社會處、各鄉(鎮、市)公所、衛生所
	社會處、警察局、衛生局、消防局
	1、 由社會處協同各鄉(鎮、市)公所隨時更新災害須緊急避難疏散地區及人數，並規劃緊急避難安置場所。

2、 由社會處督導各鄉(鎮、市)公所辦理避難收容所準備及開設事宜，並儲存、準備各項民生必須物品及物資，以因應災害之處理。

3、 各鄉(鎮、市)公所於災害初期依據規劃完成避難地點執行緊急安置工作。

4、 本縣災害應變中心必須優先緊急撤離及安置民眾為轄區衛生所列冊管理之長期照顧病患、洗腎及懷孕三十二週以上婦女。

5、 本縣災害應變中心啟動時衛生局應立即提供優先緊急撤離民眾名冊予災害應變中心，經交付尖石及五峰鄉災害應變中心優先勸導撤離，以減少社會成本支出。

6、 優先緊急撤離民眾經衛生所醫師評估為臥床、半身癱瘓、身體活動不便者由轄區衛生所開立轉介單，依據緊急醫療救護法第三條、第二十六條、第二十九條規定，請相關單位協助緊急醫療後送事宜。

7、 由衛生局督導轄內醫療或護理機構訂定「風災應變優先撤離民眾及安置機構之標準作業流程」安置民眾。

8、 交通運輸由警察局負責。
	

	勸導書、舉發單及處分書之書表及格式製作
	消防局
	
	由縣長署名，以新竹縣政府名義製作勸導書、舉發單及處分書之相關書表及格式。
	

	勸導及舉發
	行政院海岸巡防署北部地區巡防局、警察局、消防局、各鄉(鎮、市)公所
	各編組單位
	對違反本法第三十一條第二款規定，得以言詞或開具「新竹縣政府災害防救法案件勸導書」（如附表三）進行勸導，勸導無效時逕行舉發。但遇緊急危難狀況無法以言詞或開勸導單時，得俟該狀況解除後舉發。
	

	罰鍰案件之裁罰
	消防局
	財政處
	1、 舉發單除有行政程序法第一百零三條之情形外，應通知關係人令其限期陳述意見。經陳述意見認其違規事實明確者，依災害防救法第三十一條第一款規定開具「新竹縣政府災害防救法案件舉發單」（如附表四）處以罰鍰。

2、 災害防救法第三十九條規定：「處新台幣五萬元以上，二十五萬元以下罰鍰」。

3、 違反第三十一條第二款、第三款規定遭致危難，經搜救而獲救者，爰依據災害防救法第三十一條第二項規定處分，開具新竹縣政府災害搜救費用繳納處分書(附表七)。
	

	禁制之解除
	消防局
	
	解除時機：

1、 公告期限屆滿即自行廢止。

2、 指揮官視災情下令廢止。

3、 各鄉(鎮、市)指揮官提出廢止申請時。
	










































































