
【附件八：桃園縣政府一般公文時效統計表】 

桃園縣政府一般公文統計表 
起迄日期:    /  /    至    /  /                      印表日期：   /  / 

 應辦公文 已辦結公文統計 待辦公文統計 

本月份

新收件

數 

截至上

月待辦 
件數 

本月創

稿數 

合計 發文統計 小計 
存查 
件數 

辦結公文合計 發文 
平均 
使用 
日數 

待辦公文統計 
未逾辦理

期限待辦

件數 

已逾辦理

期限待辦

件數 
﹝1﹞+﹝2﹞+﹝3﹞ 

6日(含)以內辦結 6日至30日(含)辦結 30日以上辦結 
﹝5﹞+﹝6﹞+﹝7﹞ 

﹝8﹞+﹝9﹞ ﹝4﹞-﹝10﹞ 

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 
﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞ 

合計                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 

數量  

項目  

機關  


