國立台中圖書館團體借閱證申請單
	申辦日期 
	   年  月  日

	機關名稱

（全銜）
	

	機關負責人
	

	機關地址
	

	機關電話
	

	業務連絡人

	姓名
	
	行動電話
	

	傳真電話
	

	E-MAIL帳號
	

	機關關防

（或印信）
	


國立臺中圖書館團體借閱證館藏資料使用借貸約款

	一、為使本館館藏資料得以充分利用，發揮最大效益，使用借貸雙方基於權利義務均衡原則，特約定本條款。

二、團體借閱證業務連絡人基本義務

  1.團體借閱證業務連絡人（以下簡稱業務連絡人）於收到借閱證後，應詳細閱讀所附之閱覽規定，並於借閱證背面簽名欄上簽名後，方得使用借閱證。

  2.本館借閱證限業務連絡人使用，不得轉借、讓與或以其他方式由第三人使用。
  3.團體借閱證申請單中所載內容如有異動時，應通知本館更改。如未依規定辦理，造成預約、逾期通知單寄送延誤之損失，由業務連絡人自行負責。

  4.外借之圖書資料如遇本館亟需收回時，團體借閱證業務連絡人應於接到通知三日內迅速歸還。

三、團體借閱證遺失之責任與義務

業務連絡人應妥善保管及使用借閱證。借閱證如有遺失或其他遭第三人佔有之情形，應以電話或書面向本館辦理掛失停用手續。借閱人如怠於通知本館，被冒用所發生之損失，概由業務連絡人負責。

四、借閱證申請費用

  1.申請新證（含持污損之舊證換新證）者：免付費。

   2.遺失補發新證者：業務連絡人借閱證因遺失或其他理由，以致無法使用，要求本館補發新證時，業務連絡人應負擔工本費，每次新臺幣伍拾元。

五、借期與違約可能負擔的費用

1. 借期: 團體借閱證每次借書15冊為限，借期30天。期滿前，若無其他讀者預約，得辦理續借一次，續借期限為30天﹝自續借當日起﹞。業務連絡人得以自行行上網於本館線上公用目錄查詢系統辦理續借手續。欲續借之圖書已逾期或他人已預約時，不得辦理續借。視聽資料每次10件，借期14天，期滿前，若無其他讀者預約，得辦理續借一次，續借期限為14天﹝自續借當日起﹞。

2. 逾期處理費：如未能於本館規定之期限內歸還所借圖書資料，應繳逾期處理費。一般圖書，每冊逾期1天新臺幣壹元。視聽資料，每件逾期1天新臺幣貳元。

  3.館藏資料遺失賠償費：業務連絡人如遺失、毀損借用之圖書資料，應自購相同之圖書資料抵補，如無法購得，得依原資料定價以現金繳付賠償費。付費後，還回遺失資料視同捐贈，概不受理退費。

  4. 業務連絡人於借閱圖書資料時應自行加註並注意歸還期限，逾期處理費之繳納不以接獲本館逾期通知單為必要。

六、本使用借貸約款規定如有不足或變動時，悉依本館閱覽規定辦理，不另行通知。




