附表四

◎成果報告書製作原則

壹、以A4紙張大小，橫式書寫。

貳、儘量利用統計圖表方式表達。

參、討論問題及解決問題，儘量數據化。

肆、效益計算數量化，如效益未達預期目標時，應重擬第2次對策，直到達成目標。

◎成果報告書製作格式（重點）

1、 圈的介紹：一、圈的組成：

（一）圈名：

（二）成立日期：

（三）所屬單位：

（四）圈長：

（五）圈員：

二、圈名的義意：

2、 選定主題

3、 活動計畫擬訂
4、 現況把握
5、 目標設定
6、 對策擬定
7、 對策實施與檢討
8、 效果確認
9、 標準化
10、 檢討與改進
