附件2
臺南市政府工務局公共工程處
    年度事務管理（車輛管理）檢核表
檢核日期：  年  月  日
	檢   核   項   目
	檢核情形
	改進意見

	
	是
	否
	其他

（說明）
	

	車輛管理檢核項目（依據車輛管理手冊相關規定）
	1.各項登記表卡，是否完備。
	
	
	 
	

	
	2.車輛調派，是否建立制度，切實執行。
	
	
	 
	

	
	3.車輛用油（汽油、柴油），是否採共同供應契約方式辦理，並憑加油卡加油。
	
	
	 
	

	
	4.油料管理，是否嚴密，里程紀錄有無稽核。
	
	
	 
	

	
	5.車輛檢查，是否按時辦理，有無檢查紀錄或報告。
	
	
	 
	

	
	6.車輛保養，是否按照規定切實實施，保養必要之工具，是否完全。
	
	
	
	

	
	7.車輛修理，是否嚴格控制，並按規定辦理。
	
	
	
	

	
	8.駕駛人是否依時填報各項規定表報。
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


檢核小組                                   處長  
