	    標指估評及目項核評效績體團廠收回源資區南局護保境環府政市雄高

	室務總
	組作操
	組修維
	單位

	研考、文書檔案管理及市民疑難答覆。
	環境景觀、清潔、保全、房舍管理
	出納、財管、及採購業務。
	公文處理效率。
	相關表報能加以分類統計並定時陳報。
	控制廠內製程純水使用量（相關設備須於完善狀況）。
	製程所需消耗品每日供應無缺，確保焚化系統設備能正常操作（相關設備須於完善狀況）。
	有效控制煙道廢氣co(相關設備須於完善狀況)。
	有效控制垃圾焚化溫度（相關設備須於完善狀況）。
	有效控制運轉爐之實際焚化量(相關設備須於完善狀況)
	進廠垃圾總檢查率（每月之總檢查車次除以總進廠車次）
	進廠垃圾落地檢查率（每月之落地檢查車次除以總進廠車次）
	設備預防保養執行率（依計畫表執行設備保養與檢點）
	設備修護率（每月維修單之完工數除以收單數）

	公文處理效率
	評

核

項

目

	即時完成各項業務

作業程序正確無誤

均有詳實書面紀錄

10分~9分
	落實管理

依需求時效辦妥

15分~13分
	即時完成各項業務

作業程序正確無誤

均有詳實書面紀錄

15分~13分
	2日以下

20分~18分
	資料分類統計且於次月15日前陳報

10分~9分
	平均每日

400T以下

10分~9分
	每日均能

正常操作
15分~13分
	40ppm以下
15分~13分
	平均每爐溫度達850℃以上
20分~18分
	焚化量400-450公噸
20分~18分
	25﹪以上

20分~18分
	4.5﹪以上

15分~13分
	90﹪以上

20分~18分
	75﹪以上

20分~18分
	2日以下

15分~13分
	第一級

（優）
	評

估

指

標

	即時完成各項業務

作業程序正確無誤

均有書面紀錄
8分~7分
	落實管理

未於時效內辦妥

12分~11分
	即時完成各項業務

作業程序正確無誤

均有書面紀錄
12分~11分
	2.1-2.9日

17分~16分
	資料分類統計但未於次月15日前陳報

8分~7分
	平均每日

401T~450T

8分~7分
	1至2日

無法正常操作

12分~11分
	41-60ppm

12分~11分
	平均每爐溫度於750℃~849℃
17分~16分
	焚化量350-399公噸
17分~16分
	24﹪~20﹪

17分~16分
	4.4﹪~3.5﹪

12分~11分
	89﹪~80﹪

17分~16分
	74﹪~65﹪

17分~16分
	2.1~2.9日

12分~11分
	第二級

（良）
	

	即時完成各項業務

作業程序須補正

均有書面紀錄

6分
	未落實管理

未於時效內辦妥

10分
	即時完成各項業務

作業程序須補正

均有書面紀錄

10分
	3日以上

15分~14分
	未分類統計且未於次月15日前陳報

6分
	平均每日

451T以上

6分
	3日以上

無法正常操作

10分
	61ppm以上
10分
	平均每爐溫度於749℃以下
15分~14分
	焚化量＜350公噸或＞450公噸
15分~14分
	19﹪以下

15分~14分
	3.4﹪以下

10分
	79﹪以下

15分~14分
	64﹪以下

15分~14分
	3日以上

10分
	第三級

（可）
	

	10
	15
	15
	20
	10
	10
	15
	15
	20
	20
	20
	15
	20
	20
	15
	配分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	審查委員

評    分

	
	
	
	綜合考評

（10分）

	
	
	
	合計得分


	標指估評及目項核評效績體團廠收回源資區南局護保境環府政市雄高

	
	室事人
	室計會
	室務總
	單位

	
	各類表報陳報情形。
	待遇福利事項辦理情形。
	每月辦理人事法令或訊息宣導、員工疑難問題之解答。
	人力規劃、管制、運用、派補、調配等作業情形。
	公文處理效率。
	各類表報、憑證陳報情形。
	內部審核、帳務處理及辦理付款情形。
	會計法令相關訊息宣導、協助解決問題。
	歲入(出)概算、預算、決算之編製及採購招標、驗收之監辦等作業情形。
	公文處理效率。
	宣導回饋設施相關訊息及藝文班研習招生管理。
	泳池水質安全管理及機械設備維護管理。
	評

核

項

目

	
	各類表報列表管制及時陳報

內容正確無誤

15分~13分
	俸內待遇及時發放
書面通知請領相關福利事項

15分~13分
	及時宣導法令訊息
書面紀錄疑難解答

20~18分
	提供人力素質分析管制適當

及時簽辦派補作業

20~18分
	2日以下

20分~18分
	各類表報憑證列表管制如期陳報內容正確

20分~18分
	於規定時限內,依法令完成審核、帳務處理及辦理付款
20分~18分
	及時宣導會計法令相關訊息、協助發現問題及解決問題。

15分~13分
	預決算編製、監辦等及時簽辦完成

15分~13分
	2日以下

20分~18分
	主動書面或網路發布回饋設施相關訊息

妥善規劃班期課程如期招生

授課內容詳實記載

確實簽到退點名

上課環境整齊清潔

15分~13分
	按時巡檢過濾加藥設備並做成紀錄

救生員確實服勤

泳客人數實施總量管理

按時巡檢機房設備、空調、消防水電運轉正常檢查記錄完整

15分~13分
	第一級

（優）
	評

估

指

標

	
	各類表報及時陳報

內容正確無誤
12分~11分


	俸內待遇及時發放

口頭通知請領相關福利事項

12分~11分
	及時宣導法令訊息

口頭疑難解答

17分~16分
	管制適當
及時簽辦派補作業

17分~16分
	2.1-2.9日
17分~16分
	各類表報憑證如期陳報內容正確

17分~16分
	辦理完成

未逾3日

17分~16分
	及時宣導會計訊息、口頭或電話、協助解決問題。
12分~11分
	預、決算編製、監辦等時效內簽辦完成
12分~11分
	2.1-2.9日
17分~16分
	僅於現場張貼佈告發布回饋設施相關訊息

妥善規劃班期課程如期招生

上課環境整齊清潔

12分~11分
	按時巡檢過濾加藥設備

救生員確實服勤

未實施泳客人數總量管制

按時巡檢機房設備、空調、消防水電運轉正常

12分~11分
	第二級

（良）
	

	
	各類表報及時陳報

內容須補正

10分
	俸內待遇及時發放

福利事項提出申請後辦理

10分
	定時宣導法令訊息

口頭疑難解答

15分~14分
	管制適當

派補作業因故尚未簽辦

15分~14分
	3日以上

15分~14分
	各類表報憑證如期陳報內容須補正

15分~14分
	辦理完成

未逾4日以上
15分~14分
	定時宣導會計訊息口頭或電話疑難解答。

10分
	預、決算編製、監辦等須補正簽辦完成
10分
	3日以上

15分~14分
	待市民電話詢問口頭告知回饋設施相關訊息

妥善規劃班期課程如期招生

上課未簽到退

環境略有凌亂

10分
	巡檢過濾加藥設備

救生員確實服勤

未實施泳客人數總量管制

巡檢機房設備、空調、消防水電有發生運轉不正常情形

10分
	第三級

（可）
	

	
	15
	15
	20
	20
	20
	20
	20
	15
	15
	20
	15
	15
	配分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	審查委員

評    分

	
	
	
	
	綜合考評

（10分）

	
	
	
	
	合計得分


	標指估評及目項核評效績體團廠收回源資區南局護保境環府政市雄高

	處名簽員委核評
	
	室生衛全安工勞
	室風政
	單位

	
	
	相關表報能加以分類統計並定時陳報。
	每月不定期作業環境設施與作業安全檢查並作成紀錄
	勞工安全衛生、消防相關訓練與宣導。
	釐定災害防止計畫與相關作業安全準則，職業災害調查與分析。
	公文處理效率。
	各類表報陳報情形。
	陳情、請願檢舉案件作業。
	各項採購監辦作業。
	政風法令宣導等事項。
	公文處理效率。
	評

核

項

目

	
	
	資料分類統計且於次月10日前陳報
10分~9分
	落實作業環境設施與作業安全各項檢查且均有詳實書面紀錄

20分~18分
	即時完成各勞工安全衛生、消防相關訓練與宣導且均有詳實書面紀錄
20分~18分
	即時釐定各作業安全準則，職業災害調查分析詳實，對災害防止確有助益

20分~18分
	2日以下

20分~18分
	各類表報列表管制及時陳報內容正確且分析詳實。

20分~18分
	能確實嚴密維護檢舉人身分。

配合協助權責單位圓融處理陳情請願。

適時掌握情資,依規定陳報並能針對事件深入檢討。

20分~18分
	監辦導正符合採購法及相關作業規定。

招標程序符合採購法並依期程完成書面資料均完備。

20分~18分
	能掌握需要及時宣導政風法令,促請員工依法行政,並協助處理相關疑義等(具書面)。

20分~18分
	2日以下

10分~9分
	第一級

（優）
	評

估

指

標

	
	
	資料分類統計但未於次月10日前陳報

8分~7分
	作業環境設施與作業安全各項檢查不確實，有書面紀錄2次以上

17~16分
	未即時完成各勞工安全衛生、消防相關訓練與宣導，有詳實書面紀錄
17分~16分
	未即時釐定各作業安全準則，職業災害調查分析詳實，對災害防止確有助益

17分~16分
	2.1-2.9日

17分~16分
	各類表報及時陳報內容正確。

17分~16分
	能提出本廠施政措施,有影響民眾或員工權益,適時建議改善疏導。協助聯繫警方妥處陳情請願等事件。

依規定處理前述事件及案件。

17分~16分
	監辦符合採購法及相關作業規定.

招標程序符合採購法並依限完成.書面紀錄稍有疏誤。

17分~16分
	及時宣導政風法令,叮嚀員工依規定,並釋疑。
17分~16分。
	2.1日~2.9日

8分~7分
	第二級

（良）
	

	
	
	未分類統計且未於次月10日前陳報

6分
	作業環境設施與作業安全各項檢查不確實，書面紀錄不完整

15~14分
	未即時完成各勞工安全衛生、消防相關訓練與宣導，書面紀錄不齊全

15分~14分
	未即時釐定各作業安全準則，職業災害調查分析欠缺詳實，對災害防止無助益

15分~14分
	3日以上

15分~14分
	各類表報如期陳報,惟內容須補正。

15分~14分
	未掌握陳情請願案件,惟能配合本廠疏處。

陳報前述事件時效稍有延誤。

15分~14分
	經導正符合採購法及相關作業規定。

時效稍延遲,且書面內容欠缺。

15分~14分
	定時宣導政風法令,採口頭方式且協助處理疑義。

15分~14分
	3日以上

6分


	第三級

（可）
	

	
	
	10
	20
	20
	20
	20
	20
	20 
	20 
	20 
	10
	配分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	審查委員

評    分

	
	
	
	
	綜合考評

（10分）

	
	
	
	
	合計得分





【修正附表二】
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