附件二
澎湖縣政府文化局典藏品入藏登錄及分類細則
　　為確立本局典藏品入藏之規則，依據「澎湖縣政府文化局文物典藏管理作業要點」第十四點，訂定本登錄及分類細則
一、登錄：所蒐集之文物皆需登錄。
二、分類：本局文物依以下編定之類別分別處理：
1.石器2.甲骨3.玉器4.陶器5.瓷器6.銅器7.錢幣8.琺瑯9.雕塑10.牙刻11.竹木刻12.漆器13.印璽14.服織刺繡15.民俗文物16.傢俱17.勳章旗幟18.珊瑚19.古圖照20.古郵票、明信片21.古籍文獻22.碑帖23.錫器25.文石26.其他文物27.複製品
三、建立文物資料卡
（1） 入藏之文物攝製照片建立攝影資料簿，並製作文物資料卡二份，分別置於館藏文物總卡及分類卡，以備查考。
（二）文物資料卡應一律用毛筆或鋼筆，黑色墨汁填寫，如有錯誤更正，須以紅色雙線輕輕劃去，加蓋私章，不得挖補塗改或用化學方法褪色。
（三）文物之計件方式，按照各該文物之品質、形狀，為獨立性者，以每一件為一單位，如同一物品在兩件以上，依自然狀態，屬於一組者，得合併為一單位，仍須附記其分計件數。
（四）建立總號、分類號，總號以入藏之順予編定，分類號分作二截編法，例如石器的分類目號是1，該石器的接收秩序是第二十件，則應寫作1‧20。
（五）總號、分類號為永久編號，不得變更，如遇文物件數減少，仍應保留空號，不必填補。但須在該號冊眉加蓋「銷」字戳記並在備註欄扼要記載其奉准銷號年月日及經過，以備查考。
（六）文物及有關設備之尺寸、重量等，概依公制計算。
四、註寫文物編號時，應注意永久性與整齊清晰，並以不損害文物本身為原則。
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