
	花蓮縣政府教育處    學年度視導報告表

	校名
	
	視導督學
	
	簽報日期
	

	校長
	
	班級數
	班
	視導日期
	

	類別
	項目
	評等
	重大績效或改進項目

	
	
	優
	良
	中
	可
	需改進
	

	校長領導及辦學
	1、具有正確教育理念及專業素養。
	
	
	
	
	
	

	
	2、推動政令不遺餘力。
	
	
	
	
	
	

	
	3、深具人文情懷，並能積極提升行政效能。
	
	
	
	
	
	

	
	4、重視課程教學領導。
	
	
	
	
	
	

	
	5、重要校務決策能讓多數教師參與決定。
	
	
	
	
	
	

	
	6、「經常在校」協助同仁或學生解決問題。
	
	
	
	
	
	

	
	7、對於各項營繕工程或設備採購，都能公正、公開，廉潔自持。
	
	
	
	
	
	

	
	8、時時能以學生為念，普受師生愛戴。
	
	
	
	
	
	

	
	9、學校與家長會及社區良好互動。
	
	
	
	
	
	

	
	10、其他。
	
	
	
	
	
	

	教務
	1、落實教學正常化，依規定常態編班，依課表上課。
	
	
	
	
	
	

	
	2、落實教學創新九年一貫課程。
	
	
	
	
	
	

	
	3、推動閱讀指導。
	
	
	
	
	
	

	
	4、鼓勵教師善用有效教學策略或方法，提昇學生基本學力及創造力。
	
	
	
	
	
	

	
	5、適當運用教學評量工具。
	
	
	
	
	
	

	
	6、校內巡堂督導紀錄。
	
	
	
	
	
	

	
	7、習作認真批改，並隨時抽查批改情形。
	
	
	
	
	
	

	
	8、辦理各科教學觀摩，教學研究會，鼓勵教師研究及進修。
	
	
	
	
	
	

	
	9、積極推展資訊及科學教育。
	
	
	
	
	
	

	
	10、積極推展英語教學及環境建構。
	
	
	
	
	
	

	
	11、其他。
	
	
	
	
	
	

	訓輔
	1、學生基本資料適時建立並妥善運用。
	
	
	
	
	
	

	
	2、推展生活、品格、人權及民主法治、性別平等教育，並重視學生常規，營造友善校園。
	
	
	
	
	
	

	
	3、偶發事件妥善處理，並迅速陳報。
	
	
	
	
	
	

	
	4、重視導護工作及安全教育。
	
	
	
	
	
	


	
	5、切實辦理弱勢學生教育輔導。
	
	
	
	
	
	

	
	6、學生輔導與管教措施。
	
	
	
	
	
	

	
	7、中途輟學及行為偏差學生之追蹤及輔導。
	
	
	
	
	
	

	
	8、協助教師增進班級經營及輔導知能。
	
	
	
	
	
	

	
	9、體育課教學正常，並推展各項體育活動。
	
	
	
	
	
	

	
	10、落實健康促進學校，加強衛生保健工作。
	
	
	
	
	
	

	
	11、其他。
	
	
	
	
	
	

	總務
	1、切實依法執行預算，並能掌握進度，支持學校教學。
	
	
	
	
	
	

	
	2、依規定妥善管理運用各界捐款及物資。
	
	
	
	
	
	

	
	3、校園美化綠化工作與校園環境維護(如永續校園、資源回收…等)。
	
	
	
	
	
	

	
	4、建築設備的維護、安全檢修與利用。
	
	
	
	
	
	

	
	5、出納制度(如代收款、零用支付管理……等)。
	
	
	
	
	
	

	
	6、校產管理(如購置、登記、保管、查點……等)。
	
	
	
	
	
	

	
	7、文書管理掌握時效，建立制度。
	
	
	
	
	
	

	
	8、運用有效方法節省能源及資源。
	
	
	
	
	
	

	
	9、午餐供應業務（如採購、製作、營養教育……等）。
	
	
	
	
	
	

	
	10、其他。
	
	
	
	
	
	

	學校困難及建議
	
	


備註：本表為督學每學年普遍視導所用表格，每校一學年一張。
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