花 蓮 縣 政 府
自 行 收 納 款 項 統 一 收 據

　　中 華 民 國　  　年　  　月　  　日　　　　　　　

	繳款人
	

	事由
	

	金額
	

	備註
	


　　    機關長官　　　　　　　　主辦會計　　　　　 　　主辦出納　　　 　 　　收款人　　    　　經手人

         說明：

       一、本收據供自行收納之各種收入填用。

       二、自行收納款項由收款單位抄列收入清單連同繳款書通知聯送會計單位列帳。

       三、本收據共分四聯，用雙面複寫紙一次填用

       第一聯　　報核　　藍紙印黑字　　收款單位送會計單位列帳後隨同會計月報送審計部。

       第二聯　　存根    緑紙印點字    由出納管理單位留存。

       第三聯　　存根　　紅紙印黑字　　由繳款人收執。

       第四聯    收據　　白紙印黑字　　由承辦單位存查，妥填保管，以備抽查。

       四、本收據如填寫錯誤或退費註銷，應在原收據各聯加蓋「作廢」章，依序裝訂保管。

