【附件7】             設備系統維護檢查項目及頻率表
	
	空    調    系    統
	照明系統
	電梯
	電力系統
	其他設備

	項目

頻率
	中央空調系統
	窗.箱型.分離式

空調機
	
	
	
	

	
	設定溫度檢查

（檢查冰水主機出入冰水溫度）
	設備運轉狀況檢查

（油壓、油溫；水壓、水溫）
	空調區域是否門窗緊閉
	檢視冷媒量
	冷卻水塔清洗
	中央空調主機冷凝器清洗
	空調區域是否門窗緊閉
	窗箱型冷氣機濾網清洗
	窗型、分離式冷氣機散熱片清洗
	燈具清潔
	分區照明設定
	照度合理化檢討
	電梯設備保養
	用電量紀錄
	用電契約容量檢討
	用電功率因數檢討
	關閉長時間未使用之電腦及附屬設備（若遇有特殊情況，請各機關自行考量）
	關閉非上班時間飲水機用電
	給水泵潤滑油更換

	每 日
	◎
	◎
	◎
	
	
	
	◎
	
	
	
	◎
	
	
	◎
	
	
	◎
	
	

	週   期   性
	每週
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	◎
	

	
	每月
	
	
	
	◎
	
	
	
	◎
	
	
	
	
	◎
	
	
	
	
	
	

	
	每季
	
	
	
	
	◎
	
	
	
	
	◎
	
	
	
	
	
	
	
	
	◎

	
	每半年
	
	
	
	
	
	◎
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	每年
	
	
	
	
	
	
	
	
	◎
	
	
	◎
	
	
	◎
	◎
	
	
	


