【格 式 八】

零  用  金  支  用  清  單

中華民國     年      月     日起至     年     月     日
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	合計
	
	


製表                        支付科科長
填表說明：

一、本表為表示本機關經管單位在一定期間內零用金支出之動態會計報告，為根據零用金備查簿編製之。

二、本表根據零用金備查簿本期各科目結算之總數依次填入本表之科目及金額等欄內，各項數額之合計填入最末之合計行內。
三、本表結出之合計為本期零用金支出之總數，其數目應與同期零用金備查現金支出之總數相等。

四、本表應填明所附單據之張數，該項單據金額之總數應與本表合計數目相等。

五、本表由經辦人員編製，經有關人員次第核章後，連同單據送交本機關會計人員，依法定程序辦理。
