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附件9

花蓮縣警察局各協 勤 民 力 編 組 申 請 補 助經費原始憑證檢核表
受補助團體:
補助事項:
	類別
	檢核項目
	已檢核(V)
	備註

	（一）統一發票
	1.應檢附發票「收執聯」，另開立日期填寫完整且買受人為受補助團體。
	
	

	
	2.購買品名、數量、單價、總價已填寫及加總、乘算正確。
	
	

	
	3.總計欄之阿拉伯數字與中文大寫金額書寫相符
	
	

	
	4.無法逐項填寫品名、數量、單價者，已檢附貨品明細清單。
	
	

	
	5.營業人之名稱、地址及統一編號已記明者，免加蓋統一發票專用章。
	
	

	
	6.「紙本電子發票」已先行影印一份，由經手人簽章後，再併同原始紙本電子發票向機關申請經費報支。
	
	

	
	7.收銀機發票是否列有受補助團體統一編號，如無者，已加註並加蓋統一發票專用章。
	
	

	
	8.收銀機發票如僅列貨品代號者，已加註貨品名稱，並由經手人簽章。
	
	

	（二）廠商收據
	1.開立日期填寫完整且買受人為受補助團體。
	
	

	
	2.購買品名、數量、單價、總價已填寫及加總、乘算正確。
	
	

	
	3.合計欄中文大寫金額書寫正確。
	
	

	
	4.店章列有店名、營利事業統一編號、地址、電話，缺漏者已補列。
	
	

	
	5.店章載有「統一發票專用章」字樣者，應開立統一發票。
	
	

	（三）

個人或團體領據或收據（鐘點費、出席費、表演費、場地費等）
	1.有「領據」或「收據」字樣
	
	

	
	2.受領日期填寫完整，且支付單位（即受補助團體）已填寫。
	
	

	
	3.受領事由已填寫，且單價、數量、總價已填寫及加總、乘算正確。
	
	

	
	4.領受總額中文大寫書寫正確。
	
	

	
	5.領受人姓名（或團體名稱）、身分證字號（非本國人士填寫護照號碼、團體填統一編號）、戶籍（或團體登記）地址填寫完整，並由領受人（或團體負責人、會計及出納）簽章清晰完整。
	
	

	
	6.鐘點費支付數與實際授課時數相符（檢附實際課程表）。
	
	

	
	7.出席費支付數與實際出席場數相符，且受補助單位人員不得支領,本機關人員及應邀機關指派出席代表不得支領。
	
	

	
	8.表演費支付數與實際表演場數相符。
	
	

	
	9.如有涉及所得稅及健保費補充保費部分，已分別依所得稅法及全民健康保險法規定辦理。
	
	

	
	10.受補助單位不得以自有場地出租列為場地費。
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


分局承辦人簽章：                        警察局承辦人簽章：

1、僅補助金額之原始憑證須送回，並依經費支出明細表所列受補助項目依序裝訂。

2、檢核結果請用「v」表達，檢核結果為否者，請簡述不符情形。
3、無該項原始憑證類別時，請在已檢核欄用「-」表達。



































































