
表一

　　　　　　　　　　　　　　　　財政部暨所屬各機關(構)網站自我檢核表　　　　　　　　　　　　000年 00月

機關中文名稱 中文網站網址

機關英文名稱 英文網站網址

聯絡管理人姓名 分機 e-mail

※填寫說明：
1.「檢核日期」：請填寫該項目檢核日期。
2.「檢核結果」：請填寫檢核結果是否正確，若不正確或不即時請填寫處理情形，如已更新或已刪除。
3.請以本表檢視貴機關網頁內容，填畢核章後，於次月 5日前將掃描檔 E-Mail回擲財政資訊中心。

建議項目 內容說明 中文版 英文版

檢核日期 檢核結果 檢核日期 檢核結果

最新消息
公告最新消息、活動訊息、新聞稿是否內容正確且即時更新

應包含發布日期，倘有期限，應包含有效日期

重大活動/訊息 例如獲得重大獎項、舉辦大型會議、重大活動或重要訊息等，

可採明顯方式於網頁呈現

機

關

簡

介

中英文名稱 明顯標示機關中、英文全名是否正確

機關及主要業務介

紹

提供機關及主管業務介紹，可讓民眾瞭解機關運作方式或

歷史沿革

主管簡介
機關各級主管中英文姓名、學經歷等資料是否內容正確且即

時更新

聯絡方式
機關聯絡方式及各項業務聯繫窗口等資訊明確列示於網站

上

地理位置 地圖標示是否正確

業 業務規章 提供機關之業務相關規定是否內容正確且即時更新
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建議項目 內容說明 中文版 英文版

檢核日期 檢核結果 檢核日期 檢核結果

務

及

服

務

表格下載 提供機關內外部業務所需表格是否更新及可否下載

對外服務項目 提供服務項目與相關系統是否正常運作

標準作業程序 SOP 重要作業 SOP是否更新

業務統計 提供機關相關業務統計資料是否內容正確且即時更新

內容一致性 避免內容重複，相關內容不可相互矛盾

涉及外籍人士之相關法規及資訊，是否刊載於英文網頁

連

結

機關內單位 機關內重要相關單位或服務之連結是否正確

機關外單位 提供與業務相關外部網站連結是否正確

網站地圖 應具有「網站地圖」、「網站導覽」或類似項目是否正確

站內搜尋

應確保已建置搜尋功能可以正常使用

搜尋功能(全文檢索)是否方便好用，例如可選擇簡單或進

階搜尋條件、提供多種條件組合檢索、關鍵字搜尋等

提供超連結功能
網頁資訊內容若提及其他參考網站(頁)，應同時提供超連

結功能

網頁檢視人員                                   覆核                                     主管

2


