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附表 

【   】年度教育部主管教育事務財團法人自我評鑑表（   年元月一日起至十二月卅一日止） 

 

 

 

 

 

壹、法人基本資料：（不計分） 

法人全稱 財團法人 基金會代碼  

會址  聯絡地址  

聯絡電話 （  ）  傳真 （ ） 

總分 

 

等級 

績  優（ 分） 

及  格（ 分） 

待改進（ 分以下） 

【本表請詳實填寫，如有不實，相關人員應依法負責】   

 

 

 

 

90 年 5 月 16 日台社(四)   90059807 號令訂定 

94 年 2 月 24 日台社(四)0940013999B 號令修正 
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設立許可日期

及文號 

     年    月    日 

         字第                   號 

捐助章程 

（最近一次） 

□經   年   月   日第   屆第  次董事會通過，或 

□經   年   月   日第   屆第  次董事會修正通過    

教育部核備日期及文號： 

年   月    日台(  )    字第                      號 

董事會 捐助章程規定董事人數：   人，每屆董事任期：          年 

董事長姓名：          執行長姓名：        （若無執行長之編制，請填相當職務之負責人）             

基金總額 （指法院登記之財產總額，含現金、有價證券及不動產等） 

設 立 基 金 ：新臺幣             元   

目前基金總額：新臺幣             元（含不動產                        元）  

附件一：捐助章程及法人登記證書影本 

貳、評鑑內容：（100％） 
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一、 會務狀況 30％                                                                         得 分  

（一）組織及設施狀況：15％ 

評 鑑 項 目 

（ 配 分 ） 
背 景 資 料 對 照 表 件 

評 分 標 準 
得 分 

參 照 標 準 量的結果（分）判斷依據 

１、組織編制 

（3分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）現任董事為第    屆，董事為    人 

(任期自 年 月 日起至 年 月 日止) 

最近一次改選日期： 年 月 日 

教育部核備日期文號： 年 月 日 

台（ ）社四字第              號           

附件二：最近一次董事變更之教育部核備公文影本 

 

（２）是否有其他任務編制（如委員會、顧問團或

志工團…等）？ 

 是；                                

否 

附件三：組織架構圖或其他相關文件 

 

（３）目前設有之附屬作業組織為：                                       

                           

上述各附屬作業組織是否均已依法辦妥登

記？ 

是  

否；原因                          ） 

 

最近一次董事

變更教育部核

備之公文影本 

 

 

 

 

組織架構圖或

其他相關文件 

 

 

 

 

 

 

 

 

董事會、行政組織架構

或任務編組適切，依相

關規定與編制辦理，能

充分發揮行政效能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３：董事會、行政組織或任

務編組適切，均能充分

發揮行政效能。 

２：董事會、行政組織或任 

務編組適切，大部分能

發揮行政效能。 

１：董事會、行政組織或任

務編組尚屬適切，行政

效能尚待加強。 

０：待改進。 
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２、人員任用 

（3分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３、待遇制度 

（2分） 

 

 

 

 

４、會址（及分

事務所）使

用情形 

（3分） 

 

 

 

 

 

 

 

現有專職人員共     人； 

兼職人員共         人； 

志工人數：         人 

附件四：職員工分工表 

 

 

 

 

 

 

 

是否訂有員工之薪給制度？ 

是 

否；原因                           

附件五：職員工待遇薪給核發資料影本 

 

 

（１）會址：      省（市）     縣（市）     鄉

（鎮、市、區）      路（街）  段 

巷   弄   號   樓。 

（２）會址處所面積       平方公尺  

   本會購置    租用    免費借用 

（３）是否有分事務所？是 否 

（４）有無備有「有權使用會址（及分事務所）所

在地之相關證明文件」（如所有權狀、租賃契

約或其他證明文件等）有 無 

附件六：有權使用場地之相關證明文件 

 

職員工分工表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

待遇薪給核發

資料影本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

有權使用會址

（ 及 分 事 務

所）所在地之

相關證明文件 

 

專、兼職人員適切且均

能遴選適當人員並確實

發揮業務推動之功能。 

 

 

 

 

 

 

 

基金會員工之薪資制度

合理，並能合理按時支

給。 

 

 

 

 

會址（及分事務所）皆

依規定設立，並取得有

權使用會址（及分事務

所）所在地之證明文件，且

能配合業務運作充分管

理使用，成效良好。 

 

 

 

 

３：員額與遴選程序良好適

切，且業務執行功能優

良完善。 

２：員額與遴選程序適切，

且業務執行功能良好。 

１：員額與遴選程序尚稱適

切，業務功能尚待加

強。 

０：待改進。 

 

２：訂有薪資制度，並能合

理按時支給。 

１：薪資制度及支給時間尚

可。 

０：待改進 

 

 

３：會址（及分事務所）依

規定設立並取得相關

證明文件，且配合業務

運作維護管理使用，成

效良好。 

２：依規定設立及取得相關

文件，且尚能配合業務

運作管理使用。 

１：依規定設立且取得相關

文件，惟管理使用，尚

待加強。 

０：待改進。 
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５、營繕與財

物購置 

（2分） 

 

 

 

 

 

６、財物管理

（2分） 

硬體設施：（如：辦公設施、電腦、傳真機……等設

備，含數量） 

附件七：財物清冊 

 

財物清冊 

 

 

 

 

 

 

 

財物清冊 

基金會營繕或財物購置

切合需要，辦理流程嚴

謹並能配合使用時效，

執行成效良好。 

 

 

 

 

基金會財物之登錄、保

管及報廢等業務辦理確 

實，維護管理成效良

好。 

 

 

２：營繕與財物購置切合需

要，流程嚴謹，並能配

合時效有效執行。 

１：營繕與財物購置尚合需

要、執行流程與時效，

尚能配合時效。 

０：待加強改進。 

 

２：財產管理依規定登錄，

並經盤點列冊維護保

管，成效良好。 

１：財產登錄完全，並能維

護保管。 

０：待加強改進。 

 

（二）行政事務狀況：15％ 
評 鑑 項 目 

（ 配 分 ） 
背 景 資 料 對 照 表 件 

評 分 標 準 
得 分 

參 照 標 準 量的結果（分）判斷依據 

１、變更事項

（4分） 

 

 

 

 

 

設立許可事項是否依規定辦理變更登記？ 

是 

否；原因                          ） 

附件八：教育部核備公文影本 

 

 

教育部核備公

文影本 

 

 

 

改選董事、財產總額之

增減、修正捐助章程及

會址（分事務所）遷移

等應行辦理變更事項均

依規定之程序完成變更

登記。 

 

４：均能依規定辦理變更登

記。 

０：未依規定辦理變更登記，

待改進。 
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２、董事（監

察人）會

議 

（4分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３、文書管理

（2分） 

 

 

  

 

（1）本年度董事會議召開次數：         次 

本年度監察人會議召開次數：       次 

（無設監察人者本空格免填） 

（2）會議日期及紀錄報部日期： 

董事會監察人會：  年  月  日，紀錄

報教育部日期：  年  月  日，（或無重

要事項並未報部） 

董事會監察人會：  年  月  日，紀錄

報教育部日期：  年  月  日，（或無重

要事項並未報部） 

董事會監察人會：  年  月  日，紀錄

報教育部日期：  年  月  日，（或無重

要事項並未報部） 

董事會監察人會：  年  月  日，紀錄

報教育部日期：  年  月  日，（或無重

要事項並未報部） 

董事會監察人會：  年  月  日，紀錄

報教育部日期：  年  月  日，（或無重

要事項並未報部） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

每年至少召開二次董事

會議，議題均充分討論， 

決議事項能確實執行，

成效良好。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基金會文書檔案及重要

文件管理，辦理確實成

效良好。 

 

 

  

４：會議性質、次數、決議

事項，執行成效績優。 

３：會議性質、次數、決議

事項，執行成效良好。 

２：會議性質、次數、決議

事項，執行成效尚佳。 

１：會議性質、次數、決議

事項，執行成效待加

強。 

０：待改進。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２：收發文紀錄詳實，檔案

調閱取用方便，重要文

件保管得當。 

１：收發文紀錄明確，檔案 

調閱取用尚稱方便，重

要文件保管待加強。 

０：待改進。 
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４、會務管理 

（2分） 

 

 

 

 

 

 

５、年度資料

之審定 

（3分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

本年度工作報告、財產清冊及下年度工作計畫、經

費預算等文件是否均依規定提經董事會審定？ 

是 

否；原因                           

附件九：上項佐證資料影本乙份，如會議紀錄影本 

 

 

 

 

 

 

 

 

會議紀錄影本 

會務管理電腦化，有專

屬網站，並有專人（專、

兼職）辦理，執行成效

良好。 

 

 

 

 

年度資料均經董事會審

查通過 

 

 

２：會務管理電腦化，建置

專屬網站，並有專人辦

理，成效良好。 

１：會務管理電腦化，惟尚

未有專屬網站，待加

強。 

０：待改進。 

 

３：本年度資料均經董事會

審查通過。 

０：未經董事會審查通過，

待改進。 

 

二、財務狀況：30％ 得 分  

評 鑑 項 目               背 景 資 料 對 照 表 件    
評 分 標 準 

得 分 
參 照 標 準 量的結果（分）判斷依據 

１、基金之管

理運 

（10 分） 

 

 

（１）基金總額之現金部分是否以定期存款存放？ 

是；存放生息之金融機構：___________ 

                                   ；  

否；原因：                          

財產清冊（含

存放憑證） 

 

 

 

基金總額（經法院登記

之財產總額）均能依相

關法令辦理，有效管理

使用且成效良好。 

 

＊普通（４-６分） 

＊待加強（１-３分） 

＊待改進０ 
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（２）除轉存、續約等必需之手續外，基金曾否提

領過？ 

是；請說明提領次數及原因：                                

                                    

 否 

 

（３）基金是否有轉投資？ 

是；轉投資是否經董事會審議？ 

    是；投資項目：              

        ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿      

投資損益：                     

否 

 否 

（４）是否將基金會之財產存放或貸與董事或非金

融機構？ 

是：原因：                         

否 

（５）基金會所屬之不動產是否均納入基金總額且

經法院登記？ 

是 

否；原因：                              

（６）基金會如屬政府機關捐助成立者，請填寫 

政府機關名稱：                       ，

捐助年度及金額：                                                               

                                                  

附件十：財產清冊並附存放憑證 
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２、預決算之

編制與執

行及會計

制度之運

作 

（20 分） 

 

 

 

 

 

 

 

（１）下年度收支預算及本年度決算是否經董事會

審定？ 

是 否 

（２）財務報表是否有對外公開？是 否 

附件十一：本年度經費收支決算表、下年度經費收

支預算表、工作計畫及資產負債表等相

關財務報表 

 

（３）經費收入是否均掣給正式收據，並留存根備 

查： 

是；開立收據共     張， 

合計金額：                 元 

否；原因                            

                                     

附件十二：佐證樣張影本乙份 

（４）本年度經費收入總額               元， 

                支出總額              元； 

            支出總額佔收入總額        ％ 

 

 

（５）本年度決算之辦公費及業務費合計支出金額

為           元，佔決算總支出    ％ 

 

本年度經費收

支決算表、下

年度經費收支

預算表、工作

計畫及資產負

債表等相關財

務報表 

 

正式收據樣張

影本乙份 

預算經費編制符合法令

規定並符合業務需要。

（5分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

能配合會務運作，依經

費收入來源合理分配編

制。（人事、業務、材料、

設備等費用）（5分） 

 

 

 

 

＊優良：確實依相關法令編

列預算書，並能完

全配合業務需要。

（５分） 

＊普通：確實依相關法令編    

列預算書，尚符合業務需

要。（３-４分） 

＊待加強（１-２分） 

＊待改進：０ 

 

 

 

 

 

＊優良：各項預算編列符合  

經費來源合理分

配編制，分配比例

適當。（５分） 

＊普通：各項預算編列尚符   

合經費來源合理分配編

制，分配比例尚可。（３-

４分） 

＊待加強（１-２分） 

＊待改進：０ 
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 （６）會計、出納有無指定專人（專職或兼職）辦

理？是；會計人員姓名：______________ 

出納人員姓名：______________ 

          否         

 

（７）財務狀況是否經會計師查核簽證？ 

是；會計師姓名：__________________ 

否；原因                            

附件十三：會計師查核簽證報告 

（８）是否有完備之會計帳冊？是 否 

（９）是否備有年度捐贈人名冊？是 否 

 

 

 

 

 

 

會計師查核簽

證報告 

 

經費收入與支出能依相

關法令程序辦理，經費

執行切合需求，稽核嚴

謹，並詳實登錄。（5 分） 

 

有完善之會計制度，且

經費收支均有合法憑證

並妥為保存。（5 分） 

＊優良：５分 

＊普通：３-４分 

＊待加強（１-２分） 

＊待改進：０ 

＊優良：５分 

＊普通：３-４分 

＊待加強：１-２分 

＊待改進：０ 

 

三、業務狀況 40％ 得 分  

評 鑑 項 目 背 景 資 料 對 照 表 件 
評 分 標 準 

得 分 
參 照 標 準 量的結果（分）判斷依據 
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業務執行成效 

（40 分） 

（１）興辦業務是否均符合章程所訂宗旨及目的事

業？是 否； 

是否均經董事會審核？是 否 

（２）請逐項填寫所辦業務，含辦理項目名稱、日

期、內容說明、主辦單位或協辦單位、經費、

經費來源及效益……等。（如下表） 

附件十四：工作報告成果資料，並儘量附具體事實

之佐證資料或照片 

 

本年度工作報

告並附具成果

資料 

業務目標具體明確，執

行成效良好，並有具體

之成果。 

＊優良：業務執行成果具體 

   明確，具有績效。

-  

＊普通：業務執行成果堪稱 

  -  

＊待加強：業務執行已見成 

 果，尚待具體推

-  

待改進：０ 

 

＊辦理業務類型參考如下： 

（１） 目的事業推廣教育類（如辦理演講、座談或其他）。 

（２） 獎助、補助業務類（並註明是否訂定補助辦法？該辦法是否經過董事會審查通過？）。 

（３） 參與政府機關或其他團體活動或接受委辦業務類。 

（４） 研究發展事項類（如研討會、專案研究或其他）。 

（５） 參加與目的業務有關之出國考察或會議類。 

（６） 編印書刊類（如出版會務通訊、定期刊物、叢書或其他）。 

（７） 其他。 

 

（上所列舉各類型業務項目，僅供參考，請依實際業務辦理情形填寫，並檢附相同年度預算表，俾於瞭解預算執行績效，

另下表如不敷填寫，請依本格式另紙補述。） 

附件十五：相同年度預算表 
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辦 理 

日 期 
內 容 說 明 主 辦 單 位 協辦單位 
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（單位：新

臺幣元） 

經 費 來 源 效 益 

符合捐助章

程第幾條第

幾款之規定 
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董事長簽（章）處：                     執行長（或審核人）簽（章）處：                      填表人簽（章）處：                                                    

 

 

中     華     民     國        年       月      日           

 

 

 

 

加蓋法人印鑑 
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