GRB表之相關規定

法務部及所屬機關委託研究計畫GRB表之登錄與查詢，係依行政院國家科學委員會所定「各機關委託研究計畫登錄及查詢作業規定」與「各機關委託研究報告摘要作業規定」辦理，登錄及查詢GRB表之網址為http://www.grb.gov.tw，相關規定如下：

1、 研究主持人：上網註冊獲得GRB系統識別碼及密碼，於委託研究契約簽定後三日內登錄研究計畫GRB表，期中報告及期末報告經本會審查修正後，經核定適宜對外公開者，其研究計畫資料應於一個月內登錄於GRB表。
二、本部及所屬機關計畫管考人：由本部及所屬機關專人負責，審核計畫主持人之用戶資料，並統整各研究GRB表之登錄情形

計畫主持人使用說明
針對接受機關委託進行研究之學者專家，本系統提供註冊、查詢ID、進入系統填寫研究計畫/期中報告/期末報告，以及修改個人檔案等功能，以下即針對各功能簡要說明。
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【圖1：系統首頁】

系統首頁右方之註冊、忘記ID?、登入系統區為各級用戶（含計畫主持人）所用，其餘皆無須識別碼供大眾使用。

一、註冊

專供委託研究計畫主持人註冊為用戶使用，新用戶須申請獲得系統識別碼及密碼後方可進入GRB進行計畫填寫作業。
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【圖2：申請識別碼填寫表單】

此畫面包含用戶資料、個人資料、聯繫方式，除了學歷、分機號碼、住宅電話、傳真號碼為非必要欄，其餘請儘量填寫完整。
1.用戶資料

服務機關一欄分成三階，請務必點選正確，以免之後填寫之資料帶入錯誤訊息。如果在清單上找不到您服務的機關，請在【其他，說明欄】中填寫完整的機關名稱。
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【圖3：服務機關分三階層點選】

本系統係採用國科會之機構代碼檔，又須包含僅在GRB出現之機構，因此代碼之編輯仍待改進，尤其是研究機構，請在研究機構(I)、研究機構(II)及其他研究機構都找不到時方使用說明欄。

2.個人資料

身分證號係為協助您日後忘記ID時得以依此欄位及姓名進行查詢。

3.聯繫資料

其中電子郵件是本系統與您互動的主要途徑，請務必填寫正確，如有修改一定要記得上網修改個人檔案。
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4.填寫完畢後請按 

系統將自動給予一個識別碼（密碼您已填寫在用戶資料的密碼一欄中），編碼方式為GRB00000，您將可以在線上直接看到您的識別碼(ID)，並直接登入系統進行其他作業，不再像舊系統必須等待主管機關的審核。該組識別碼亦將同時寄送到您的電子郵件信箱，如果您在線上沒有立即看到（可能因為瀏覽器的版本問題無法顯現，我們仍繼續尋找原因中），請開啟您的信箱。

您的新ID是長久有效，不論是填寫那一個年度或那一個機關的委託研究計畫都可以使用，一個人只需要一組，您只要在填寫計畫時記得在網頁上點選主管機關及承辦人姓名即可。

另外，由於新版GRB在用戶管理上有極大之變革，為考量長遠之使用性，在舊系統已有識別碼之之計畫主持人，請重新申請，並在取得識別碼後，e-mail通知我們您的姓名、舊識別碼(ID)及新識別碼(ID)，如果以往有兩組識別碼者亦請一併告知。我們將找出您曾經填寫的所有計畫，換上您的新ID，以便您可以繼續找到以往的填寫記錄。

二、忘記ID?
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【圖4：查詢ID之介面】

輸入您的姓名及身份證字號，系統自動將您的識別碼及密碼寄送到您的電子郵件信箱。

三、登入系統（Login ID及Password）
系統在用戶登入後會自動識別您的層級和權限，進入不同的用戶歡迎頁面（如下）及功能表，請根據不同之作業要求，自行選擇功能表內的各項功能，並進入相對的功能作業介面。
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【圖5：計畫主持人之功能選單】

四、新增計畫

請先選擇計畫類型，子計畫係指須填寫總計畫資料(A表)者。
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（畫面未完，接下頁）


【圖4：研究計畫填寫表單】

本表是研究計畫摘要的填寫表單，由於表單很長，填寫的內容眾多，系統要求用戶分段填寫。第一段為基本內容的填寫，接下來為參與計畫的人員列表填寫，最後為中英文摘要之填寫。
下面我們就B表中的填寫內容，擇其要點詳細說明之。

1.計畫名稱：請填入計畫的中英文名稱；

2.計畫編號：請填入原單位之計畫編號。

3.計畫依據：請自下拉選單中選擇；

4.主管機關：為兩級下拉選單，用戶在確定了主管機關後，會自動列出對應該主管機關的所有業務承辦人之列表，請正確選擇主管機關業務承辦人。

5.研究性質、計畫屬性和機構屬性：請自下拉選單中選擇；
6.研究方式：選擇『自行研究』，則系統自動將【本期經費來源】帶入執行單位名稱，並將【執行單位出資】設定為100%；如果研究方式選擇其他三種之一，則計畫主管單位將自動帶入【本期經費來源】中。

7.全程期間與本程期間：請以半形數字填入；

8.經費來源%：總計應為100%，系統將自動檢查。該部分的設定取決於【研究方式】欄位的內容：如果研究方式為『自行研究』則執行單位出資佔100%；『學術補助』和『委託研究』則執行單位無出資，即佔0%；而『合作研究』雙方共同出資，則各機構出資總計為100%。
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【圖5：系統自動對經費各項目進行檢查】
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【圖6：系統自動對關鍵詞進行檢查】
9.中、英文關鍵詞：按照次序至少各填入三個關鍵詞，系統將自動檢查；中、英文為對照關係，填寫方式及對照方式請參考填寫規範。

10.點選 【送出資料】 ，將完成B表基本內容的填寫作業，進入參與執行計畫的人員列表填寫；

11.系統考慮了用戶重複填寫之情況，將對重複點點 【送出資料】  的用戶所佔用的編號自動刪除並回收再利用。


【圖7：參與人員填寫介面】

12.參與執行計畫的人員列表填寫每頁可填寫10人，系統要求最少要填寫一名計畫主持人，並自動進行檢驗。如果計畫參與人員多於10人時，在填滿第一頁後點選 【暫存本頁】 ，將第一頁填寫的人員訊息暫時儲存起來，並點選圖標「


」請求加頁，再將畫面轉到第2頁，將可看到系統所給新的一頁人員填寫表格。增加的頁碼無限制。用戶在增頁前務必暫存本頁，否則填寫的人員訊息將遺失，利用翻頁按鈕將無法看到沒有暫存的計畫人員訊息。在確認所有人員填寫結束後，請點選 【送出資料】  按鈕，所有填寫的參與執行計畫的人員將送至資料庫，填寫作業進入最後階段－中英文摘要之填寫作業。
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【圖8：中英文摘要填寫介面】

13.用戶可在B表中英文摘要填寫作業介面填入計畫相應的中、英文摘要，摘要長度不可超過4000個byte（即2000個中文字或4000個英文字母），系統將自動查驗。

14.在填寫結束後，按 【送出資料】，將完成計畫填寫全部作業。系統將請自動給予該計畫一個編號，並自動通知計畫主管機關上網審查。
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【圖9：填寫完成系統自動給予編號】
五、計畫管理

【計畫管理】的作業介面可以供各層階的用戶對自己權限內的計畫進行管理。用戶可在任何欄位輸入任何字串進行查詢，也可以利用截字功能進行查詢，例如在計畫中文名稱輸入「%研究%」，表示要尋找所有中文名稱出現「研究」兩個字之計畫；如果不輸入任何檢索條件而直接點擊【搜尋】 按鈕，則系統將列出該用戶有權處理的所有計畫資料。


【圖10：計畫內容查詢作業介面】


【圖11：計畫一覽表】

用戶在檢索到特定的計畫後，將可以對自己有權限處理的計畫內容進行包括『修改』、『列印』和『刪除』等管理作業。唯計畫一旦經主管機關確認後，計畫主持人即無權再修改計畫內容。此後，計畫主持人可依計畫執行進度繼續填寫期中報告摘要及期末報告摘要。

六、期中報告摘要之填寫

【圖11：期中報告摘要填寫表單】

本表是期中報告摘要填寫介面，部分欄位由研究計畫資料直接帶入，其餘欄位請儘量填寫完整，其中執行進度及經費支用皆為數字型欄位，請勿填寫千位撇，也不要輸入小數點。填寫完畢後按下「送出資料」，系統將自動通知計畫主管機關上網審查。院列管計畫請務必填寫此表，其餘計畫，科技類應國科會要求應予填寫，行政政策類是否填寫由主管機關決定。
七、期末報告摘要之填寫

【圖12：期末報告摘要填寫表單】

本表是期末報告摘要填寫介面，部分欄位由研究計畫資料直接帶入，其餘欄位請儘量填寫完整，其中執行進度及經費支用皆為數字型欄位，請勿填寫千位撇，也不要輸入小數點。填寫完畢後按下「送出資料」，系統將自動通知計畫主管機關上網審查。中文摘要及英文摘要長度皆為4,000個byte，即不可超過2,000中文字或4,000個英文字母，系統將自動查驗，摘要過長將無法填入或自動被截掉。
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