
主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

企劃

組 

為民

服務 
1 局長信箱回覆 6   

  
資訊

服務 
1 

科學園區通關系統

連線作業 
2   

投資

組 

投資

服務 
1 投資創設 42   

    2 投資額審定 5   

    3 投資人變更 5   

    4 股權轉讓 9   

    5 增資、減資 9   

    6 營業項目變更 9   

    7 投資計畫完成檢查 20   

  
業務

推廣 
1 接待參觀園區 5   

    2 
中國大陸人士申請

參訪 

3 

(須先報會同意者，

酌予延長為 9天) 

  

  
產經

分析 
1 創業團隊入區申請 14   

    2 

育成中心廠商進

駐、增減資及變更

營業項目申請 

7   

環安

組 

勞工

行政 
1 訂定工作規則 20   

    2 資遣勞工通報案 5   

    3 
申請勞資爭議調解

案 
30   

    4 歇業事實認定 30   

    5 
勞資會議備查案(代

表名冊備查) 
5   

    6 大量解僱通知案 5   

    7 產業工會籌組 30   

    8 
無違反勞工法令證

明書 
6   



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

    9 
外籍勞工提前終止

聘僱契約離境驗證 
5   

    10 

勞工退休準備金監

督委員會設立登記

及提撥率之核定 

6   

    11 
勞工退休準備金監

督委員會雇主異動 
6   

    12 

勞工退休準備金監

督委員會公司名稱

異動 

6   

    13 

勞工退休準備金監

督委員會主委/副主

委異動 

6   

環安

組 

勞工

行政 
14 

勞工退休準備金監

督委員會地址異動 
6   

    15 

暫停提撥勞工退休

準備金、調整勞工

退休準備金提撥率 

6   

    16 
勞工退休金給付申

請 
6   

    17 
勞工退休準備金超

提支付資遣費 
6   

    18 結清舊制年資 6   

    19 
勞工退休準備金餘

額領回 
6   

    20 

經歇業事實認定勞

工退休準備金支付

資遣費 

10   

    21 

歇業解散勞工退休

準備金支付資遣費

暨餘額領回作業 

6   

    22 
事業單位合併勞工

退休準備金移轉 
6   

    23 
職工福利委員會線

上申請 
6   



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

    24 性別平等申訴案 30   

    25 國防緩召業務 6   

  
勞工

檢查 
1 

危險性機械竣工檢

查 
14   

    2 
危險性工作場所審

查檢查 

甲、丁類 30 

丙類 45 
  

    3 
安全衛生管理人員

(單位)設置報備 
6   

    4 
安全衛生工作守則

報備 
6   

    5 
勞工安全衛生教育

訓練報備 
6   

    6 

特別危害健康作業

健康檢查報告書報

備 

6   

    7 
從事勞工健康服務

醫護人員之報備 
6   

  
環境

保護 
1 

事業廢水納入下水

道系統 
6 

不含廠商文

件補正時

間。 

    2 
固定空氣污染源許

可 
45 

不含廠商文

件補正時

間。 

    3 
水污染防治措施計

畫 
50 

不含廠商文

件補正時

間。 

    4 
事業廢棄物清理計

畫書 
45 

不含廠商文

件補正時

間。 

環安

組 

環境

保護 
5 

事業廢棄物再利用

許可 
60 （個案） 

不含廠商文

件補正時

間。 

    6 
事業投資設置、變

更污染總量估算表 
9 

不含廠商文

件補正時

間。 



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

    7 環保申訴案件 4   

工商

組 

工商

服務 
1 公司設立登記 6   

    2 
公司發行新股變更

登記 
6   

    3 
公司增減資變更登

記 
6   

    4 營業項目變更登記 5   

    5 
公司名稱、所在地

變更 
5   

    6 
董監事、經理人、

章程變更 
5   

    7 
本國分公司、外國

公司分公司登記 
6   

    8 股票簽證發行報備 3   

    9 公司解散登記 5   

    10 公司合併登記 6   

    11 公司經理人登記 5   

    12 

公司登記、商業登

記之各種證明、影

印、抄錄 

5   

    13 
工廠設立、變更、

歇業登記 
5   

    14 
動產擔保設定、變

更、註銷登記 

3 

(需補件或逢例假日

者，酌予延長為 5

天) 

  

    15 工商憑證審驗 3   

    16 
工商服務業設立、

變更、註銷登記 
6   

    17 
聘僱外國籍專業人

員 

3 

(需補件或逢例假日

者，酌予延長為 5

天) 

  



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

  
財稅

稽核 
1 決算書表查核申報 6   

  
貿易

服務 
1 輸出入許可證 2   

    2 

輸出入許可證修

改、註銷、掛失、

補發 

2   

工商

組 

貿易

服務 
3 產地證明書 2   

    4 
委託國內外廠商加

工 
2   

    5 
接受國內外廠商委

託加工 
2   

    6 
保稅品出區展示、

修理、組裝、測試 
3   

    7 轉(讓)售機器設備 3   

    8 
保稅物資出區違規

案處理 
3   

    9 
副產品、下腳廢品

監毀 
3   

    10 

授權保稅物資自行

點驗出區及按月彙

報 

3   

    11 
生產性貨品出區證

明印鑑卡 
3   

    12 
生產性貨品攜運出

區 
3   

    13 
保稅區外無產製證

明 
3   

營建

組 

電氣

執照 
1 電氣技術人員登記 7   

  
挖掘

道路 
1 挖掘道路 9   

  
占用

道路 
1 臨時占用道路 7   



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

  
維護

修繕 
1 維修廠房 6   

    2 維修公共設施 6   

    3 維修宿舍 6   

建管

組 

地政

租賃 
1 租用園區土地 20   

    2 租用園區廠房 14   

    3 
退租園區土地、廠

房 
7   

    4 
土地徵收(一併徵

收) 
90 

本項作業時

間包括報送

徵收、辦理

徵收前置作

業(公聽

會、協議價

購會議、市

價查估

等)、繕製

計畫書圖

等，不含內

政部、縣市

政府相關作

業時程。 

    5 租用園區宿舍 7   

    6 退租園區宿舍 7   

    7 處理人民陳情案件 

10 

(案件較複雜延長為

15天) 

  

  
建築

審查 
1 建築設計預審 14   

    2 
建造執照及雜項執

照審查 

一般 10日；公眾、

工廠 30日。 
  

建管

組 

建築

審查 
3 申報開工 6   

    4 開工、竣工展期 7   



主辦 

單位 
類 別 

項 

次 
申請案件項目 處理時限（天） 備 註 

    5 建築執照勘驗 

5 

(逢長假者，酌予延

長為 10天) 

  

    6 使用執照申請 
一般 10日；公眾、

工廠 20日。 
  

    7 室內裝修圖說審查 12   

    8 室內裝修竣工審核 12   

    9 
變更起造人、監造

人、承造人 
7   

    10 
建照、使照遺失補

發 
5   

    11 法定空地分割證明 14   

    12 
土地使用分區(或公

共設施用地)證明 
6   

    13 建築線指示(定) 10   

    14 都市計畫證明 10   

    15 營造業登記 10   

    16 

建築物防火避難設

施與設備安全檢查

申報結果通知單(建

築物公共安全檢查) 

8   

    17 處理人民陳情案件 

10 

(案件較複雜延長為

15天) 

  

  
景觀

審查 
1 景觀圖說審查 6   

    2 景觀竣工審核 10   

    3 處理人民陳情案件 

7 

(案件較複雜延長為

10天) 

  

 


