附表一

公文時效統計表

送達機關：

填表機關：

填表日期：　　年　　月　　日

資料時間：　　年　　月份

1、 一般公文統計

１、本月份新收件數：

２、截至上月待辦件數：

３、本月創稿數：

４、本月應辦公文總數(1+2+3)：

５、6日（含）以內辦結件數、占發文件數百分比(5/8)：

６、6日以上至30日（含）辦結件數、占發文件數百分比(6/8)：

７、30日以上辦結件數、占發文件數百分比(7/8)：

８、發文件數(5+6+7)：

９、存查件數：

10、辦結件數總計(8+9)、占本月應辦公文總數百分比(10/4)：

11、發文平均使用日數：

12、待辦件數(4-10)、占本月應辦公文總數百分比(12/4)：

13、未逾辦理期限待辦件數：

14、已逾辦理期限待辦件數：

二、立法委員質詢案件統計

１、本月份新收件數：

２、截至上月待辦件數：

３、本月應辦件數(1+2)：

４、依限辦結件數、占本月應辦件數百分比(4/3)：

５、逾限辦結件數(6+7+8+9)、占本月應辦件數百分比(5/3)：

６、逾限5日（含）以內辦結件數、占逾限辦結件數百分比(6/5)：

７、逾限5日以上至10日（含）辦結件數、占逾限辦結件數百分比(7/5)：

８、逾限10日以上至15日（含）辦結件數、占逾限辦結件數百分比(8/5)：

９、逾限15日以上辦結件數、占逾限辦結件數百分比(9/5)：

10、發文平均使用日數：

11、待辦件數(3-4-5)、占本月應辦件數百分比(11/3)：

12、未逾辦理期限辦件數：

13、已逾辦理期限待辦件數：

三、人民申請案件統計

１、本月份新收案件數：

２、截至上月待辦案件數：

３、本月應辦案件數(1+2)：

４、依限辦結案件數、占辦結案件數百分比(4/6)：

５、逾限辦結案件數、占辦結案件數百分比(5/6)：

６、辦結案件總數(4+5)、占本月應辦案件數百分比(6/3)：

７、待辦案件數(3-6)、占本月應辦案件數百分比(7/3)：

８、未逾辦理期限待辦案件數：

９、已逾辦理期限待辦案件數：

四、訴願案件統計

１、本月份新收案件數：

２、截至上月待辦案件數：

３、本月應辦案件數(1+2)：

４、依限辦結案件數、占辦結案件數百分比(4/6)：

５、逾限辦結案件數、占辦結案件數百分比(5/6)：

６、辦結案件總數(4+5)、占本月應辦案件數百分比(6/3)：

７、待辦案件數(3-6)、占本月應辦案件數百分比(7/3)：

８、未逾辦理期限待辦案件數：

９、已逾辦理期限待辦案件數：

五、人民陳情案件統計

１、本月份新收案件數：

２、截至上月待辦案件數：

３、本月應辦案件數(1+2)：

４、依限辦結案件數(5+6+7)、占辦結案件數百分比(4/9)：

５、6日（含）以內辦結案件數、占依限辦結案件數百分比(5/4)：

６、6日以上至15日（含）辦結案件數、占依限辦結案件數百分比(6/4)：

７、15日以上至30日（含）辦結案件數、占依限辦結案件數百分比(7/4)：

８、逾限辦結案件數、占辦結案件數百分比(8/9)：

９、辦結案件數(4+8)、占本月應辦案件數百分比(9/3)：

10、待辦件數(3-9)、占本月應辦案件數百分比(10/3)：

11、未逾辦理期限待辦案件數：

12、已逾辦理期限待辦案件數：

六、專案管制案件統計

１、本月新增專案數：

２、截至上月待辦專案數：

３、本月應辦案件數(1+2)：

４、依限辦結案件數：

５、逾限辦結案件數：

６、已辦結案件數(4+5)、占本月應辦案件數百分比(6/3)：

７、待辦案件數(3-6)、占本月應辦案件數百分比(7/3)：

８、未逾辦理期限待辦專案數：

９、已逾辦理期限待辦專案數：
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