附件一
一般工作

	業務項目名稱
	執　　行　　方　法
	法　令　依　據
	備　考

	(1) 受理申請電氣警棍
、電棒、電擊器製造售賣作業。
(二)嚴加取締未經許可之警械。
(三)取締妨害化風俗行為。
(四)取締經公告查禁及從事賭博或類似賭博之電動玩具。

協助新聞處取締違法出版品。
(五)召集令狀之保管與送達
(六)核發海上釣魚證

(七)煙毒犯查緝緝暨調驗煙民
(八)犯罪嫌疑事件之告發告訴及受理
(九)重大刑案現場警戒維護
(十)逮捕拘提及押送人犯之執行。
(十一)辦理刑案紀錄
(十二)財經物價動態調查與經濟犯罪案件偵處。
(十三)外僑管理及逾期停留外僑之查察取締
(十四)危險物品管理
(十五)火災現場之保存或封鎖
(十六)消防栓禁止停車以免妨礙救災。
	一、廠商許可登記之申請暨個案定製售賣之申請詳查負責人素行資料填報。

二、個案定製售賣之申請，查對申請單位應具備身分。

三、製售月報表之填報，查對製售數量與原核准數量是否相符。

四、廠商許可歇業或解散之申請，實地查對是否屬實。

五、許可廠商及個案定製售賣持用單位暨人員，均應列冊查察管制，不得超量製造或入國內市場或非法持用而影響治安。
凡未經許可擅自定製、

售賣或持有警械者嚴加取締，依照警察機

構配備警械種類規格，警械種類包括警棍(本質、橡膠、鋼鐵質)，警刀、槍(各類槍砲)、瓦斯器械(噴霧器罐、棍棒、筒彈)電氣器械(電擊器、棍、棒、槍、彈砲)噴射器械、應勤器械(警銬、警繩)。
主動發掘妨害風(俗)行為之可疑人與所，並依規定執行取締。
主動發掘違法經營從事賭博或類似賭博行為及公告查察電動玩具之處所，並依規定執行取締。
依警察局及分局轉發之查禁書刊

名稱執行。
一、警察分局接到年度動員計畫各符號召集令、冊後，應確實清點、核對、登記與區分、統計、裝袋，並在各袋封套註明動員符號及召集令冊數量(軍官、士官兵，分別統計)。

二、清點、核對發現數量不符，立即以電話與團管區連繫查證，凡召集令要員姓名錯誤者，立即送團管區換發，其他錯誤者校正後列冊送團管區訂正。

三、動員召集令經清查核對無訛，以符號繕造各派出所名冊二份，一份併召集令裝入召集令袋內保管，一份送交有關派出所查核。

四、召集令袋封套應填註各所要員數量及統計數量。

五、警勤區警員於接到新年度要員查核名冊，應即實施查訪，掌握異動，如死亡、判刑在押、出國、住址異動，均應呈報處理。

六、警勤區警員受領動員召集令後，以最迅速方法送達應召員，如本人不在，交由召集通報人代收，並告知務必迅速轉交應召員本人親收，在送達召集令期間，應每隔一小時主動向派出所回報送達情形。

七、年度動員充足作業，團管區均有舉辦講習，以溝通觀念，統一作法。
一、查察申請人是否確實戶籍設於該轄，是否為空戶。

二、查察是否經判有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢，或因案通緝中者。
一、佈線查緝煙毒犯販吸毒品。

二、每年定期清查調驗煙民乙次，調驗有陽性反應者，移送法辦。
一、警員受理後應製作告訴告發筆錄及蒐集有關佐證。

二、報告主管填具刑事案件陳報單送分局處理。

三、受理告訴乃論案件為減輕人民訟案，宜先予疏導和解或轉介區調委會申請調解。
一、到達現場後救護在場傷患，迅予送醫，並掌握機會探詢案情製作記(筆)錄。

二、封鎖現場，嚴禁任何無關人員進出。

三、就地取材實施現場警戒。
一、現行犯、準現行犯、通緝犯應逕行逮捕並即報主管解送分局處理。

二、執行檢察官簽發轄內應拘捕到案之被告。

三、依刑事訴訟法第八十八條之一第一項規定逕行拘提嫌犯不在此限。

四、逮捕拘提到案人犯，連同有關資料送請分局處理。
一、凡受理報案或偵辦刑案員警均有製作犯罪紀錄之責任。

二、填寫發生、破獲、失車、損失財物、起獲贓物等紀錄表送分局三組處理。
一、隨時注意轄內財經物價狀況及演變情形，並隨時提供上級參考。

二、查緝走私物品(包括未稅洋煙及匪貨)獲案後呈報分局依法移送有關主管單位處理。
三、取締違反販售汽、柴油案件，會同經濟部(中油公司代表)，獲案後報請分局依法移辦。
四、受理民眾控告火造及仿造商標與侵害專利案件，報請分局依法偵辦。
五、偽造貨幣及有價證券之查緝對觀光遊樂及餐飲地區有關行業佈建鼓勵檢舉，發現事證應依法查處。
六、利用勤務活動機會蒐集經濟犯罪情報，以發現轄內有無違章漏稅、地下錢莊、外匯套利及操縱壟斷等不法經濟案件，應切實掌握事證，即時呈報分局依法處理，不得私自查察。
一、利用勤區查察及巡邏機會，如發現外國人寄宿出租大廈公寓民宅者，應通報外事責任區員警或警察局外事單位派員前往查察處理。

二、外事責任區員警與警勤區警員，應經常保持相互連繫，以落實外國人管理及防範其逾期停留。
一、公共危險物品及高壓氣體管理。

(一)配合有關單位辦理公共危險物品及高壓氣體各事業檢查其消防設備。

(二)平時檢查(每月檢查一次)。

(三)嚴格取締違規業者，函轉有關機關處理。

(四)春節暨十月慶典，實施全面普查。

二、爆竹煙火業管理。

(一)經營爆竹煙火業列管平時查察。

(二)違規爆竹，違規銷售取締及任意放，加強勸導或取締。
三、實業用爆炸物管理。

(一)平時每月查察一次，並在消防安全查察紀錄簿暨考核手冊詳細紀載。

(二)春節暨十月慶典期間，配合有關機關聯合檢查。
現場值崗或巡守。
消防車出入口五公尺以內禁止臨時停車，消防栓之前禁止停車。
	一、電氣警棍、警棒電擊器管理辦法。

二、警政署77.2.1警署行字第三八六五七號函規定。
一、警械使用條例。

二、槍砲彈藥刀械管制條例。

三、臺灣省政府警務處75.8.10警行字第八一二二號函附警察機關配備警械種類規格表。(刊載七十五年秋甲子字第十七期警政通報)。
77.8.2.警署行字第三九六三五號函頒警察機關查處妨害風化(俗)行為執執行規定。
77.6.10.府警行字第二三九八二號公告。
77.1.25.警署行字第九九五號函。
一、召集規則第一章第四條第九項：
警察分局為轄區內後軍人召集執行機關
第五條：

團管區司令部平時應指導鄉鎮區市公所及警察分局完成各動召集準備，於實施召集時指揮警察分局執行之。

二、後備軍人管理規第五條第九項警察分局及戶政事務所為其轄區內後備軍人動態查察與戶口異動登記通報機關。

臺灣地區海上釣魚活動管理辦法。

檢肅煙毒條例。

一、刑事訴訟法。

二、署頒「警察偵查犯罪規範」。
一、警察偵查犯罪規範。

二、署頒「加強刑案現場勘查工作計畫」
一、刑事訴訟法。

二、署頒「警察偵查犯罪規範」。
一、內政部訂頒各級警察機關刑案紀錄辦法。

二、署頒犯罪紀綠。
一、署頒各警察機關處理財經動態調查評比及獎懲辦法。

一、懲治走私條例與海關緝私條例。

二、臺灣省內煙酒專賣條例。

三、取締匪偽物品辦法。
一、臺灣地區汽油及柴油管制辦法。

二、非常時期農礦工商管理條例。
一、商標法及專利法。

二、刑法二五三條。
一、妨害國幣懲治條例。

二、刑法分則十二章偽造貨幣罪十三章偽造有價證券罪。
依據有關法令。
外僑戶口查察實施

規定。
一、消防法第十二條。

二、公共危險物品及高壓氣體安全管理辦法。

三、要函三號補充規定。

四、配合秩序維護法第六三、六五條。

一、爆竹煙火製造業安全衛生設施標準。

二、臺北市特定營業管理規則。

三、消防法第十一條。

四、社會秩序維護法六三、六五條。
一、實業用爆炸物管理辦法。

二、警政署要函三號。
一、消防法二十二條。

二、臺灣省各級警察機關火災調查實施要點第二項第三款。
道路交通管理處罰

條例第55.56.條。
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