新竹縣政府（機關名稱）經管人員移交清冊
	服務單位
	職稱
	姓名
	職務異動原因
	核定文號
	交接日期
	簽         章

	
	
	
	
	
	
	

	承辦或
經管業務
	

	未結案件
	

	定期性或已排定計畫尚未執行之事項
	

	移交文件、相關資料及檔案備份
	

	其他經管

應行移交事項
	

	接任人員或職務代理人員
	
	單位主管
核    章
	
	機關首長核章
	

	監交人員
	
	
	
	
	


附註：

1.本表由移交人員就經管業務、事務及財物逐項填列後將相關案卷資料移交接任（職務代理）人員。

2.接任（職務代理）人員應依公務人員交代條例新竹縣施行細則相關規定，會同監交人及前任人員照冊切實點交。

3.本表內容得由各機關視業務性質增減編造。
（附件九）
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