格式四（機關名稱）                           
  員  工  清  冊

	職 稱
	姓名
	性別
	年齡
	到職日期
	薪點
	擔任工作
	備考

	工友
	
	
	
	
	
	
	

	技工
	
	
	
	
	
	
	

	駕駛
	
	
	
	
	
	
	

	測量助理
	
	
	
	
	
	
	

	駐衛警
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


製表：                    覆核：                    機關首長：
說明：一、到期日期：以僱免通知書之初僱日期為準
         二、薪    點：以移交日之薪點為準
         三、擔任工作：以移交日之擔任工作為準
         四、備    考：如更改姓名紀錄









