	（ 機關名稱 ）
支出證明單

年　月　日
受領人
姓名或
名稱
　
身分證或
營利事業
統一編號
　
地址
　
貨物名稱廠
牌規格或支
出事由
　
單位
數量
　
單價
　
實付
金額
　
不能取得
單據原因
　
經手人
（特別費支用人）
附註： 

1.受領人如為機關或本機關人員，得免記其地址及其統一編號。

2.若具合法支付事實，但因特殊情形無法取得支出憑證，且本機關人員確已

先行代墊款項者，「姓名或名稱」欄可填寫本機關實際支付款項人員之姓名。




	
（ 機 關 名 稱 ）

分 批 （期） 付 款 表

年  月  日

所屬年度月份

年度      月份

說       明

應付總額

（1）未訂合約 （  ）。

（2）第      付款。

（3）合約副本或抄本粘附於度    月份計劃支出憑證簿第  冊第  號。

（4）於支付尾款時或分批驗收後，應附驗收證明。

截至上次已付金額

本次付款金額

已付金額

未付金額

承辦單   承辦單位   會計單    主辦會計人員      機關長官或其
位人員   主管人員   位人員    或其授權代簽人    授權代簽人

             


	（ 機關名稱 ）
支出科目分攤表

年  月  日
所屬年度月份：　年度　月份　總金額新台幣：
科目

金額
說明
附註
編號

計畫
名稱

用途別
科目名稱

　
　
　
　
　
原始憑證　　張 黏附於　　　計畫支出憑證簿第　冊   第　　　號。
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
合計新台幣
承辦單      承辦單位      會計單       主辦會計人員          機關長官或其
位人員      主管人員      位人員       或其授權代簽人        授權代簽人



	（ 機關名稱 ）
支出機關分攤表

年  月  日
所屬年度月份：　年度　月份　總金額新台幣： 
分攤機

關名稱
分攤
基準
分攤
金額
說        明
　
　
　
(1)支出憑證由主辦機關另行保存或彙總附入支出憑證簿送審者，應加具本分攤表。

(2)各分攤機關以主辦機關出具之收據，附本分攤表。

(3)原始憑證　張，黏附於　月份　　　　計畫（科目）支出憑證簿第　册第　號。
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
合計

承辦單      承辦單位      會計單       主辦會計人員          機關長官或其
位人員      主管人員      位人員       或其授權代簽人        授權代簽人


	（機關名稱）
支出憑證送審明細表
單位：新臺幣元

	送審憑證編號
	日 期
	傳票編號
	計畫名稱
	第一級      用途別科目
	金  額
	備　註

	
	
	總計


	一般行政

．．．．

．．．．　
	人事費

業務費

  ：：

　：：

　：：

　：：

　
	　

	

	會計單位人員
	主辦會計人員

或其授權代簽人


附註：

1.送審憑證編號請依原始憑證黏存單順序編號。

2.支出憑證請依日期及傳票編號之順序登載。

3.本表最後應註記各計畫名稱及各用途別科目之總計數額，俾與會計報告之數額相勾稽。
（格式一：本表使用Α5紙張印製）





（格式一：本表使用Α4紙張印製）





（格式二：本表使用Α5紙張印製）





（格式三：本表使用Α5紙張印製）





（格式四：本表使用Α5紙張印製）





格式五











