附件：

壹、草案內容撰寫範例

一、制（訂）定案、總說明、逐條說明撰寫範例

（一）總說明格式：需載明制（訂）定之理由及所規定之重點。

說明立法沿革、背景政策目的、參考資料，以一至二段言簡意賅之文字表達。

要點部分，宜就草案內容（含說明）擇要分點摘述（不須分章節），並附標題要旨，末以括弧註明條次。

	（法規名稱）草案總說明

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○其要旨如下：

一、明定○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。（第○條至第○條）

二、明定○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。（第○條至第○條）


（二）逐條說明格式：

法規名稱及條文間，或分章、節之標題與條文間，均宜劃線區分。

書寫說明欄時，宜以條列式（一、二、三、………）分點敘述。

（附件一）

	(法規名稱)草案

	條文
	說明

	
	

	
	


（三）法規修正案總說明、條文對照表格式

1、全部條文修正時

（附件二）

	(法規名稱)修正草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說明

	
	
	

	
	
	


２、部分條文修正時

（附件三）

	(法規名稱)部分條文修正草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說明

	
	
	

	
	
	


３、少數條文修正時(三條以內)

修正三條總說明

	（法規名稱）第○條、第○條、第○條修正草案總說明

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○其要旨如下：

一、（修正要旨）（修正條文第○條）。

二、（修正要旨）（修正條文第○條）。
三、（修正要旨）（修正條文第○條）。


修正三條條文對照表

（附件四）

	（法規名稱）第○條、第○條、第○條修正草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說明

	
	
	

	
	
	


二、逐條說明及條文對照表中「法規名稱及說明欄」撰寫範例

（一）法規制(訂)定案

１、法規名稱有特別說明必要時

（附件五）

	(法規名稱)草案

	名稱
	說明

	（法規名稱）
	(載明定此名稱之理由)

	條文
	說明

	
	

	
	

	
	


２、法規名稱無需特別說明時

（附件六）

	(法規名稱)草案

	條文
	說明

	
	

	
	


（二）法規修正案

１、法規名稱及條文修正時

（附件七）

	（現行法規名稱）修正為（修正法規名稱）及修正草案條文對照表

	修正名稱
	現行名稱
	說明

	（修正法規名稱）
	（現行法規名稱）
	(載明修正名稱之理由)

	修正條文
	現行條文
	說明

	
	
	

	
	
	


２、法規條文修正時

（附件八）

	(法規名稱)修正草案條文對照表

	修正條文
	現行條文
	說明

	
	
	

	
	
	


貳、草案預告例稿：

（附件九）

	花蓮縣政府 公告

發文日期： 

發文字號： 

主旨：公告制（訂）定「○○○○○」草案。

依據：行政程序法第一百五十四條第一項。

公告事項：

一、制（訂）定機關：花蓮縣政府。

二、訂定之依據：○○○○○。

三、草案全文如附。○○○○○。

四、任何人得於○○年○○月○○日以前向本府（○○局（室）承辦人：○○○課員（技士）專線：○○○○分機：○○○：傳真○○○○）陳述意見。


參、縣務會議提案表：（範例）

	花蓮縣政府○○○年第○○次縣務會議提案

	類別
	建設類
	案號
	一
	提案單位
	工務局

	案由
	訂定「花蓮縣下水道工程使用土地支付償金或補償費標準」

	說

明


	一、依據下水道法施行細則第十條規定：「本法第十四條、第十六條規定支付償金或補償，其標準由直轄市、縣（市）主管機關訂定之。」

二、為全力推動本縣下水道建設，本局特依據前揭條文之授權規定，擬定「花蓮縣下水道工程使用土地支付償金或補償費標準」草案，共計八條條文。

三、本草案經提送本府規章審查委員會九十年第十一次審查會通過在案。

	辦法
	擬經審議通過後，刊登縣公報辦理發布事宜，並送相關單位備查。

	議決
	


（附件十）

	花蓮縣政府○○○年第○○次縣務會議提案

	類別
	
	案號
	
	提案單位
	

	案由
	

	說明
	

	辦法
	

	議決
	


肆、縣議會提案表：

（附件十一）
	花蓮縣議會第　　　屆第　　　次　　　大會縣政府提案

	類 別
	
	案號
	
	提案單位
	花蓮縣政府

	案 由
	

	說 明
	

	辦 法
	

	審 查

意 見
	

	議 決
	


※本格式為Ａ４用紙，如內容多請用Ａ３用紙對摺使用。

伍、一、刊登公報令稿（範例）

	（刊登公報）

花蓮縣政府 令（稿）

發文日期： 

發文字號： 

制定「花蓮縣○○○○○○○自治條例」。

附「花蓮縣○○○○○○○自治條例」。


	花蓮縣政府 函（稿）

受文者：

速別：

密等及解密條件：
發文日期： 

發文字號： 

附件： 

主旨：檢送本府令頒「花蓮縣○○○○○○○自治條例」乙份，請  備查。
正本：花蓮縣議會、中央主管機關
副本：本府行政室、提案單位
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