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花蓮縣核發原住民保留地森林登記證標準作業程序說明
	作業
階段
	作業流程
	權責單位
	步驟說明
	作業期限
	法律依據

	申請
收件
	申請人提出申請
	鄉(鎮、市)公所
	申請人依規定填具申請書，並檢附以下文件一式三份，向鄉(鎮、市)公所提出申請。
一、土地所有權狀(契約
    書)影本。
二、地籍圖(原契約所附圖
   面比例尺為準)。
三、如有合資附合資經營 
    契約影本。
四、經營計畫。
五、森林登記申請書。
六、土地所有權人及申請
    人身分證影本及印
章。
七、其他。
	隨到
隨辦
	依據森林法第三十九條、森林登記規則第一、二、三、四、六、八條


	審查
現勘
	鄉(鎮、市)公所
審查、現勘
	鄉(鎮、市)公所
承辦人
	一、鄉(鎮、市)公所承辦
    人審查資料是否符合
    相關規定。
二、應付文件如有不齊全
    ，通知申請人限期
    補正，如屆期未補正
    者，敘明理由駁回。
三、鄉(鎮、市)公所承辦
    人受理申請時，應於
    兩週內派員勘查完
    竣。
	十天
	

	公告
	公告
	鄉(鎮、市)公所
	申請案件齊全符合者依規定辦理公告一個月
	三十天
	依據森林登記規則第八條

	 呈送
	呈送縣府
	 鄉(鎮、市)公所
承辦人
	鄉(鎮、市)公所承辦人將申請案件呈送縣府原住民行政處(保留地管理科)
	
	

	轉送
	轉送資料
	原住民行政處
(保留地管理科)
	經原住民行政處書面審查符合規定者連同資料及會勘紀錄送至農業處辦理後續發證事宜。
	
	

	核發
	核發森林登記證
	農業處
(保育與林政科)
	1、 如申請案符合森林法及森林登記規則相關規定，製作花蓮縣原住民保留地森林登記證一式五份。
2、 森林登記證加蓋本府印信後，分送申請人、鄉公所各一份，一份歸入本府文書檔案科，一份送本府原住民行政處留存備查列管，一份送農業處留存備查。
	四天
	依據森林法第三十九條，森林登記規則第三、六、十三條

	列管
	設立森林登記簿
列管
	原住民行政處
(保留地管理科)
	
	
	依據森林登記規則第七條


